UBND XA HAI HAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THCS HAI PHUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01 /QD-THCSH.PHUONG Hdi Hau, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi by va quan ly tai san cong

HIEU TRUONG TRUONG THCS HAI PHUONG

Cian ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh
phu Quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cor Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 05 ndm 2025 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sé diéu ctua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6
nam 2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi su nghiép cong
lap;

Can ctt Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 cua Bo
truong Bo Tai chinh Huéng dan mot s6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh cia don
vi su nghi€p cong 1ap; xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Quyét dinh sb 1694/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2025 cia
UBND x3 Hai Hau vé viéc giao quyén tur chii vé bién ché, tai chinh ndm 2026 d6i voi
cac don vi su nghi¢p cong lap trong cac linh vuc: gido duc dao tao; van hoa TT va thé
thao; cac hoat dong kinh té va linh vuc khac;

Can ctr Qyét dinh s6 1695/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2025 ciia Uy ban
nhan dan xa Hai Hau vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc trén dia ban xa
Hai Hau nam 2026;

Can cir két qua hoi nghi can bo, vién chuc, nguoi lao dong ngay 03 thang 01
niam 2026 vé thuc hién thu, chi tai chinh dbi véi truong THCS Hai Phuong;

Can ctt chtc ning, nhiém vy, quyén han cta Hiéu truong truong THCS Hai
Phuong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché
quan 1y tai san cong cua truong THCS Héi Phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngdy 01/01/2026 dén 31/12/2026.

Piéu 3. Can bd, vién chuc, nguoi lao dong thudc truong THCS Hai Phuong
chiu trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Phong Tai chinh - K& hoach xa Héi Hau;

- Phong VH-XH xa Hai Hau (dé theo doi, giam
sat);

- KBNN Khu vyc V-PGD s6 7 (dé kiém soat);

- Nhu diéu 3;

- Luu.
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UBND XA HAI HAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THCS HAI PHUONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Hai Hau, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY TAI SAN CONG

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 01 /OP-THCSH.PHUONG ngay 05/01/2026
cua Hiéu truong Truong THCS Hai Phuong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1.1. Quy ché chi tjéu néi’bc} bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
miuc chi ti€u 4p dung thong nhat trong pham vi ndi bd truong THCS Hai Phuong, xa
Hai Hau, tinh Ninh Binh, bao dam don vi hoan t}la‘mh nhiém vu dL}fQC giao. Khi mL'rg
kinh phi giao hodc thu, chi hang nam c¢6 thay doi thi ban quy ché nay dugc tap the
can bg, vién churc, nguoi lao dong nha truong ban bac diéu chinh cho phu hop.

1.2. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cua don vi, st
dung kinh phi hoat dong chi thuong xuyén ding muc dich, tiét ki€ém, c6 hi¢u qua va
tdng cuong cong tac quan ly tai chinh.

1.3. La can ctr dé Kho bac Nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan ccac khoan

chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

1.4. St dung tai san dung muc dich, c6 hi¢u qua.
1.5. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

1.6. Bam bao sy cong bang, cong khai va sir dung c6 hiéu qua, hop Iy cac
ngudn thu, dam bao quyén loi hop phap, khuyén khich nguoi lao dong tang nang sut
lao dong, tao quyen chu dong cho can bg, vién chic, khuyen khich tang thu, tiét kiém
chi, thu hut va gitt dugc nhitng nguoi ¢6 nang lyc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién ché dj chi tiéu ndi bd

Truong THCS Hai Phuong 1a mdt don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc dam bao chi thudng xuyén. Can c vao nhiém vu dugc giao va kha ning ngudn
tai chinh, don vi dugc quyét dinh mirc chi hoat dong chuyén mén, chi quan 1y, nhung
t6i da khong vuot qua mirc chi do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Viéc xdy dung va thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo, phai dam bao diing nguyén
tac phap luat cho phép, chap hanh ding quy dinh tai chuong II, muyc 3 ctia Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phi (ty chu tai chinh d6i véi don vi
su nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc dam bao chi thuong xuyén (don vi nhom 4),
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pht hop v6i kha ning can ddi ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngudn kinh
phi dugc giao. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xay dung trén cac nguyén tic sau:

- Khong vuot qua ché @6 chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;

- Phu hop véi dac thu ctia don vi;

- Bam béo cho co quan va can bo cong chirc hoan thanh nhi€ém vu dugc giao;

- Pam bao quyén loi hop phéap cho ngudi lao dong;

- Moi khoan chi tiéu dam bao c6 day du chimg tir, hd so hop phép, hop 1¢;

- Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;

- C;’lc hoat dong dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc thuc hién theo
Nghi quyét HDND tinh.

- Quy ché ndy quy dinh cdc murc chi toi da. Truong hop can thiét thi truong
don vi ra quyét dinh thuc hién ra soat, bé sung, stra d61 Quy ché cho phu hop vo1 quy
dinh cua Nhé qu’()c, chtrc nang, nhi¢ém vu va tinh hinh tai chinh cua don vi. Viéc ra
soat, stra do1, bod sung dugc thuc hién theo ding quy dinh.

- Quy ché chi tiéu ndi bd duge to chirc thao luan dan chu, cong khai trong don
V.

Pi¢u 3. Nguyén tic thu, chi

3.1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, chi dam bdo dung quy dinh cua
Nha nuée va quy dinh cua don vi.

3.2. Pam bao quan 1y tap trung, thong nhat tit ca cac khoan thu, chi cua don vi;
tang cuong hi¢u qua quan ly tai chinh theo quy dinh cua nha nude gan voi co ché tu
chu, ty chiu trach nhi¢m trude co quan quan 1y cap trén tryc ti€p va trude phap luat.

3.3. Noi dung VE‘l‘ murc thu, chi bdo dam ding ché @6, dinh muc theo quy dinh
cua Nha nudc va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

Picu 4: Pham vi thyc hién

4.1 Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu noi bd ap dung théng nhét trong
truong THCS Hai Phuong trong nam 2026 thyuc hién trong cong tac quan ly, st dung
kinh phi do ngan sach Nha nudc cép va nguén thu tir hoat dong dich vu su nghiép
cong cua don vi.

4.2 Doi twong dp dung:

- Hiéu truong truong THCS Hai Phuong

- Phé Hi€u trudng, vién chuc va nguoi lao dong truong THCS Hai Phuong.

Piéu 5: Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Can clr ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh ctia nha nude va
HDND tinh Ninh Binh quy dinh;
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Can ct B luat lao dong sd 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cua Qudc hoi va
¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021; Vin ban sé 125/VBHN-VPQH cua Vian phong Qudc
héi ngay 27 thang 08 nam 2025 hop nhit cac ndi dung ctia Bo ludt Lao dong;

Can ct Luat thi dua, khen thuong sd 06/2022/QH15 ngay 15/06/2022 cua
Qudc hoi va co hiéu lyc tir ngay 01/01/2024;

Cin ctr Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngiy 14 thang 06 nim 2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua luat thi dua, khen thuong;

Cin ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 ctia Chinh
pht Quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap; Nghi dinh
111/2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 22 thang 05 nam 2025 stra d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phi quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;

Can ct Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/1/2020, quy dinh vé tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Chinh
pht vé hop dong ddi véi mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctir Nghi dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh
mirc luong ti thiéu ddi véi nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong;

Can cor Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu quy dinh
muc luong co sé va ché d6 tién thudéng ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc va luc
lugng vii trang;

Cin cit Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 08 nim 2025 cta Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lua chon
nha thau;

Cin cir Nghi dinh s& 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nim 2024 cta Chinh
pht stra doi bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang
12 ndm 2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, st dung
tai san cong; Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ctr Quyet dinh 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nam 2012 cua Thu
tuong Chinh phu vé ché do boi dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao;

Can ctt Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 cua Bo
trudng BO Tai chinh Hudng dan mot sb nodi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don
vi su nghi€p cong 1ap; x1r 1y tai san, tai chinh khi t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap;

Can ct Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B6 Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang

03 nam 2025 cta BO Tai chinh sira d6i, bd sung mot sd dicu cua Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh ché do cong
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tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HDND ngay 30 thang 07 ndm
2025 cua Hoi dong Nhan dan tinh Ninh Binh vé quy dinh mirc chi cong tac phi, chi
hoi nghi, chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nude ngoai va chi to chire cac hoi
nghi Quoc té tai Viét Nam cua cac co quan, don vi thuoc pham vi quan 1y cta Tinh
Ninh Binh;

Can cur Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua B¢ tai chinh Quy
dinh ché d¢ tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc h(f)@
nghi, hoi thao qudc te tai Viét Nam va ché d¢ tiép khach trong nudce; Nghi quyet so
03/2025/NQ-HDND ngay 30 thang 07 ndm 2025 cua Hoi dong Nhan dan tinh Ninh
Binh v€ quy dinh mtre chi cong tac phi, chi hoi nghi, chi tlep khéch trong nudce, chi
tiép khach nudc ngoai va chi to chic cac hoi nghi Qudc té tai Viét Nam cia cac co
quan, don vi thudc pham vi quan ly ctia Tinh Ninh Binh;

Can c&t Théng tu lién tich s6 15/2015-TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BQP-BCA-
BNV-BTC ngay 16/07/2015 quy dinh ché d¢, chinh sach dbi véi gido vién, giang
vién gido duc Qubc phong va An ninh;

Can cu Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23 thang 09 nam 2025 ctua Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ché d6 tra tién luong day thém gid d6i véi nha gido
trong cac co s¢ Gido duc cong lap;

Can cir Thong tu s6 56/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 cta B6 tai chinh hudng
dan noi dung chi, mic chi cho hoat dong kiém dinh chat luong gido duc va cong nhan
dat chuan qubc gia ddi véi co so gido duc mam non, co sd gido duc pho thong va hoat
dong kiém dinh chat lugng d6i voi co s gido duc thuong xuyén;

Can ct Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/06/2008 cua Ban Bi thu vé ché do
phu cap trach nhiém ddi voi cap uy cac cip; Huéng din sé 1131-CV/VPTW/nb ngay
05/02/2009 ctia Van phong Trung wong Pang vé viéc hudng dan thuc hién Quy dinh
s6 169-QD/TW ngay 24/06/2008 vé ché do phu cap trach nhiém dbi véi cap uy vién
cac cap; Ap dung diéu 2 ciia Quy dinh 169-QD/TW céc dong chi cap uy.

Can cir Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 vé Quy
dinh day thém, hoc thém ctia B6 Gido duc va Pao tao;

Can ctt Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 stra doi bd sung mot sd
diéu Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
nam ddi voi can bd, cong chire, vién chic, lao dong hop dong lam viéc trong cac co
quan nha nudc va don vi su nghié€p cong 1ap;

Can ctr Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 ctia Thu tudng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc thiét bi; Quyét dinh sb
85/025/QD-BND ngay 29/08/2025 cia UBND tinh Ninh Binh; Quyét dinh sb
1490/Qb-UBND ngay 30/11/2025 cia UBND xa Hai Hau ban hanh tiéu chuan, dinh
mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido duc va dao tao cho
don vi dy todn thudc pham vi quan 1y cua xa Hai Hau;
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Can ctr Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tét mot sé diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai san cong; Quyét dinh s
133/2025/QD-CTUBN ngay 29/09/2025 ctia Chii tich UBND tinh Ninh Binh vé tham
quyén quyét dinh quan 1y, sir dung tai san cong thuéc pham vi quan 1y cta tinh Ninh
Binh;

Cin ctr Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HP ngay 09/12/2025 ctia HPND tinh Ninh
Binh quy dinh danh muc thu va mtc thu, co ché quan ly thu, chi cac khoan thu dich
vy, hd tro hoat dong gido duc ddi voi co sé gido duc cong lap cua tinh Ninh Binh;
Nghi quyét s6 22/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 ctia HPND tinh Ninh Binh
quyét dinh mirc hoc phi dbi véi co so gido duc... tir ndim hoc 2025-2026 trén dia ban
tinh Ninh Binh;

Cin cir Nghi quyét s6 132/2021/NQ-HPND tinh ngay 10 thang 12 niam 2021
ban hanh quy dinh ndi dung, mirc chi chuan bi, t6 chirc va tham dy cac ky thi, cudc
thi, hoi thi trong linh vuc Gido duc — Pao tao trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cu Quyét‘ dinh s 1694/QbD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2025 cua
UBND xa Hai Hau vé vi€c giao quyén tu chu vé bién ché, tai chinh nam 2026 doi voi
cac don vi sy nghiép cong 1ap trong cac linh vuc: giao duc dao tao; van hoa TT va the
thao; cac hoat dong kinh t€ va linh vuc khac;

Cin cir Qyét dinh s0 1695/QD-UBND ngay 26 thang 12 ndm 2025 ciia Uy ban
nhan dan xa Hai Hau vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc trén dia ban xa
Hai Hau nam 2026;

Can ctr vao céac van ban quy dinh ché d0, tiéu chuan, dinh mtrc chi do co quan
nha nudc da ban hanh;

Can clr vao tinh hinh déc diém va nhu cau chi tiéu cia nha trudng dé hoan
thanh t6t nhiém vu chinh tri duoc giao;

Can ctr két qua hoi nghi can bo, vién chuc, nguoi lao dong ngay 05 thang 01
nam 2026 vé thuc hién thu, chi tai chinh déi voi truong THCS Hai Phuong;

~ Theo dé nghi cua cac T6 chuyén mén, T6 vin phong, can bo phu trach cong tac
ké toan tai don vi;
Theo tinh hinh thyuc té tai don vi.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU

Piéu 6. Nguon tai chinh ciia don vi bao gom
6.1. Nguon kinh phi NSNN cép
a) Kinh phi thuong xuyén giao tu chu;
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b) Kinh phi thuong xuyén khong giao tu chu.

- Kinh phi hd tro ting cuong co so vat chat;

- Kinh phi cdp bu mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tdp cho ngudi hoc
thudc doi tuong chinh sach;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét duoc co quan co tham quyén giao;

- Kinh phi thuc hién cac nhi¢m vu khong thuong xuyén khac.

6.2. Nguon thu tir hoat déng sw nghiép cong cia don vi

6.2.1- Mirc hoc phi (lam co sé dé thuwe hién cdp bii tién mién hoc phi tiv nim
hoc 2025-2026):

Theo Nghi quyét sé 22/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 cia HDND tinh
Ninh Binh quyét dinh mtrc hoc phi d6i1 véi co sé gido duc... tir nam hoc 2025-2026
trén dia ban tinh Ninh Binh.

- Hinh thirc hoc truc tiép: Murc hoc phi 150.000 déng/hoc sinh

- Hinh thyc hoc tryc tuyén (hoc online): bang 50% mtc hoc phi theo hinh thirc
hoc truc tiep.

6.2.2- Day thém hoc thém: Thuc hién theo Thong tu 29/2024/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2024 cua Bo Giao duc va Pao tao Quy dinh vé day thém, hoc
thém va van ban hudng dan cua céc cap v€ hoat dong day thém, hoc thém trén dia
ban tinh Ninh Binh.

6.2.3- Thu tir cdc hoat dong dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc:
Thuc hi¢n theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh
Ninh Binh quy dinh danh muc thu va muc thu, co ché quan 1y thu, chi cac khoan thu
dic vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc d6i véi co sé gido duc cong lap cua tinh
Ninh Binh;

6.2.3.. Dich vu trai nghiém, hudng nghié€p (Ngoai gio chinh khoa, khong bao
gdm chi phi di lai, an ¢): 15.000dong/hoc sinh/tiét.

6.2.3.2. Dich vu hoat dong ngoai khoa, ky nang séng; Dich vu cong nghé $0,
hoc tap s6: 12.000 df’)ng/h(_)c sinh/tiét.

6.2.3.3. Dich vu tang cuodng, rén k¥ nang, lam quen, day tu chon: tin hoc, ngoai
ngir (ngoai gio hoc chinh khoa)

- Gido vién nguoi Viét Nam: 12.000 dong/Hoc sinh/tiét.

- Gido vién ngudi nude ngoai (Ap dung dbi véi ngoai ngir): 50.000 ddng/Hoc
sinh/tiét.

6.2.3.4. Dich vu hd tro hoat dong gido duc khac:

a, Dich vu v¢ sinh truong, 16p, khu vé sinh ti da: 20.000d6ng/hoc sinh/thang

b, Dich vu trong gilt phuong ti¢n cho hoc sinh:
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- Xe dap, xe dap dién: l0.000déng/th sinh/thang

- Xe may, xe may dién: 20.000dong/hoc sinh/thang

¢, Dich vu nudc cho hoc sinh ti da: 20.00065ng/h()c sinh/thang

d, Dich vu 1am mat bang diéu hoa, cung cip nudc néng (néng lanh) téi da:
30.000d6ng/hoc sinh/thang.

6.2.4- Thu sw nghiép khdc: (Néu cé)

6.3. Yéu ciu vé quan ly nguon thu

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nuée cip duge quan 1y theo Luit Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hi¢n hanh ciua nha nuédc.

- Thyc hién thu ding, thu vira du chi, chi dang muc dich, tiét kiém, hiéu qua,
c6 du todn chi tiét thu, chi dung muc dich, khong dung khoan thu nay dé di€u chuyén
hoac chi cho ndi dung, muc dich khac. Murc thu phu hop véi di€u kién kinh té cua dia
phuong c6 su thoa thuan, nhét tri trén tinh than tu nguyeén, déng thuan véi cha me
hoc sinh, tap thé 1anh dao va gido vién nha truong.

- Céac khoan thu, mtc thu dam béo tinh cong khai, dan chu, minh bach. Cac
khoan thu tinh theo thoi gian hoc thuc té ctia hoc sinh tai nha truong.

- Cac khoan thu, chi duoc hach toan vao hé théng s6 sach ké toan va bao cdo
quyét toan thu, chi hang nam theo quy dinh.

CHUONG III
NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHINH SACH CHUNG

CHO NGUOI LAO PONG
Piéu 7. Chi lwong, cic khoin phu cip va cic khoan déng gép theo lwong
do nha nuwéc qui dinh ddi véi doi twong 13 vién chirc; chi tién cong hop dong lao
dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP
7.1 Tién lwong: Theo hé ) ngach bac cua can by vién chuc trong bién ché va
duoc don vi chi tra hang thang theo quy dinh trén co sé hé sd lwvong va mic luong co
s¢ do nha nudc quy dinh.

- Co s6 tinh lwong: Hé s6 lwong ngach bac ciia can b, gido vién, nhan vién c6
tén trén bang lvong don vi.

- Nang béc luong trude han do 1ap thanh tich xuét sic, nang bac luong thudng
xuyén trong nam khi c6 quyét dinh nang luong va dugc su chi dao cua Hiéu truong,
ké toan tién hanh xép hé sé luong méi vao bang chi luong hang thang. Trudng hop
khong kip chi lwong hang thang thi nguot duge nang luong sé dugce truy linh theo
thoi han duoc hudng (néu cb).

7.2. Céc khoan phu cép cé tinh chit lwrong
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7.2.1. Phu cip chirc vu hwéng theo chirc danh

Thuc hién theo Thong tu sé 33/2005/TT-BGD& BT ngay 08/12/2005 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc huéng dan tam thoi thuc hién ché d6 phu cép lanh dao
trong cac co s gido duc cong lap. (Thay d6i khi co quyét dinh va huéng din cua céap
c6 tham quyén)

- Hé s6 phu cép chirc vu lanh dao tinh trén luong co ban c6 tinh bao hiém:

+ Hiéu trudng: Hé s6 0,35

+ Pho hiéu truéng: Hé 6 0,25

+ T6 trudng t6 chuyén mon: Hé s6 0,2

+TH pho td chuyén mon: H¢ $6 0,15

Phu cép chtc vu duogc chi tra cung ky lwong hang thang va dung dé déng,
huong ché d6 bao hiém.

7.2.2. Phu cap wu dai nga‘mh giao duc

Thyuc hién theo Nghi quyet 71-NQ/TW ngay 22 thang 08 nam 2025 cua B0
Chinh tri vé dot pha phat trlen giao duc; Nghi quyét 248/2025/QH15 ngay 10 thang
12 nam 2025 cua Quoc hoi v& mot sb co ché, chinh sach dic thu, vuot trdi dé thuc
hién dot pha phat trién gido duc va dao tao; Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-
BGD&DPT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 huéng dan thuc hién Quyét dinh s6
244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuong Chinh phu vé ché d6 uu dai dbi
v6i cac nha gido dang tryc tiép giang day trong cac co sé gido duc cong lap. Cu thé
nhu sau:

(1) Béi twong 4p dung

- Céan bg, gido vién, nhan vién c6 tén trén bang lwong don vi.

- Gido vién thuc hanh.

(2) Mitte phu cap: Pugc thuc hién theo 16 trinh do Chinh phu quy dinh doi v6i
co s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap.

Phu cép chie vu duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé
dong, hudng ché do bao hiém.

7.2.3. Phu cap thim nién cho nha gio

T}n_rc hién t}leo Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu qui
dinh ché d6 phu cap tham nién nha gido.

(1) Béi tuong duoc hudng

- Gido vién dang giang day tai nha truong da dugc chuyén, xép luong theo
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va c¢6 tén trén bang luong ctia don vi.

(2) Miic phu cap va thoi gian tinh tham nién duoc tinh nhu sau:

Gido \{ién c6 thot gian gidng day c6 da 5 nam (60 thang) dugc lzu’(")’ng phu cap
tham nién bang 5% muc luong hi@n huong. Tu ndm tht 6 tré di moi ndm (du 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gom ca thoi gian trude do giang day tai cac co §6
gido duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day dugc di€u
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dong di lam céc cong viéc khac nhu: hai quan, toa an, kiém toan, thanh tra, kiém 1am,
kiém tra Bang, thi hanh an dan sy, cong an va co yéu, quan doi).
(3) Cach tinh mitc phu cap hang thang

> ; . . Mtc 1 £
Miic tien H¢ s6 luong ngach bac + H¢ u:cv uong % phu cap
e )4 A 1~ A co so do R  n
phu cap _ s0 phu cap lanh dao, tham o tham nién
N . L, x Nhanuoc x !
tham nién nién vugt khung (néu co) duoc hudng

quy dinh

(4) Nguyén tic thuc hién

- Phu cép tham nién nha gido duoc tra cung ky luong hang thang

- Phu cép tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, hudng ché do bao hiém

7.2.4. Phu cap trach nhiém theo nghé

(1) Phu cap ké toan: Hé s6 phu cip 0,1 muc luong co so, theo quy dinh tai
khoan 1, diéu 11, thong tu 04/2018/TT-BNV 27/3/2018 quy dinh vé viéc xép phu cip
trach nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vuc ké toan nha nudec.

(2) Phu cap hudng din tap su (néu co): Hé sd phu cap 0,3 muc luong co s
theo khoan 4 diéu 23 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

(3) Phu cép trach nhiém cho gido vién 1am tong phu trach d6i & truong hang I11
1a: 0,1 lwong tdi thiéu theo quy dinh tai tiét 1.1 khoan 1 muc III thong tu lién tich s6
23/TTLN ngay 15/01/1996 cua ban TCCB Chinh phu - Bd Gido duc va Pao tao — Bg
Tai chinh - Trung wong Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh vé viéc huéng dan
ché do cong tac va phu cip trach nhiém d6i v6i gido vién 1am tong phu trach doi thiéu
nién tién phong H6 Chi Minh trong trudng pho thong.

Phu cap trach nhiém duoc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung dé
tinh déng, huong ché d6 Bao hiém.

Khi khong 1am cong viéc ¢ quy dinh hudng phu cap trach nhiém tir 01 thang
tré 1én thi khong duoc huong phu cip trach nhiém cong viéc.

7.2.5. Phu cap doc hai:

Thuc hién theo Cong van sd 12178/BNV-CTL&BHXH ngay 17/12/2025 va
Cong van s6 2923/BNV-TL ngay 20/12/2025 huéng dan vé phu cap boi dudng cho
cong chirc, vién chire lam cong tac van thu luu trit; Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cta BO ndi vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém
d6i voi can bo, cong chirc, vién chuc; Thong tu 26/2006/TT-BVHTT  ngay
21/02/2006 huéng dan thyc hién ché do phu cdp doc hai, nguy hiém va bdi dudng
b?mg hién vat d6i vé6i can bo, cong chtrc, vién churc nganh van héa- thong tin.
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Murc phu cép: Mtc 2 hé sb 0,2 tinh theo luong tdi thiéu ddi véi can bo, cong
chuc vién chure truc tiép lam cong viéc lua chon, phan loai, bdo quan tai liu va to
chuc str dung tai li¢u trong kho Iuu trir.

Phu cdp doc hai, nguy hiém dugc tra cing ky lwong hang thang va khong dung
dé tinh dong, hudng ché do Bao hiém.

7.2.6. Ché d9 boi dudng giv gidng ddi véi gido vien, day gido duc thé chat

Thuc hién theo quyét dinh s 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cta Tha
tuéng Chinh phi quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc dbi voi giao
vién, gidng vién thé duc, thé thao.

(1) Ché d6 bdi dudng.

- Bdi dudng cho 1 tiét thuc hanh = Sé tiét day thuc hanh ngoai troi x sd tién
(tinh toi da bang 1% muc luong téi thiéu chung do Nha nudc quy dinh) dbi véi ca
gido vién thé duc chuyén trach va gido vién kiém nhiém.

(2) Ché d trang phuc

- P6i véi gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé duc,
thé thao duoc cap 02 bd quan 4o thé thao dai tay/nam, 02 d6i gidy thé thao/nim, 04
d6i tat thé thao/nam, 04 4o thé thao ngan tay/nam.

- Pbi v6i gido vién, giang vién day kiém nhiém (gido vién day mon hoc khéac
day kiém nhiém mén thé duc, thé thao) dugc cap 01 bd quan 4o thé thao dai tay/nam,
01 d6i giay thé thao/nam, 02 d6i tat thé thao/nam, 02 4o thé thao ngan tay/nam.

Trang phuyc thé thao do Viét Nam san xuét, phtt hop vé6i khi hau timg ving, mién.

(3) Nguyén tac chi tra

- Ché d6 bdi dudng duogc chi tra theo timg ky/nam hoc bang hinh thirc chuyén
khoan cung véi thoi diém chi tra tién luong.

- Ché d6 trang phuc duoc cép 1nam/1an vao thoi diém dau nam hoc. Hinh thic
béng hién vat.

7.2.7. Cac ché dp khac

- Nghi 6m dau, thai san theo quy dinh cua nha nudc. Cy thé, thoi gian toi da
huong ché do 6m dau trong mot nam d6i vai nguoi lao dong tinh theo ngay lam viéc
khong ké ngay nghi 1, nghi tét, ngay nghi hang tuan. Thoi gian nay dugc tinh ké tir
ngay 1/1 dén ngay 31/12 cua nam dwong lich, khéng phu thudc vao thoi diém bat dau
tham gia BHXH ctia ngudi lao dong, dugc hudng 30 ngay néu da dong BHXH dudi
15 nam; 40 ngay néu da dong tir di 15 nam dén dudi 30 nim; 60 ngay néu da dong tir
da 30 nam trd 1€n; Nghi thai san véi truong hop sinh mot con 1a 06 thang, truong hop
sinh d6i tré 1én, mdi con duoc nghi thém 01 thang.
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7.3. Tién cong ddi véi lao dong hop ddng thwe hién cong viée hd trg, phuc
vu va hop dong thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu: Don vi s& thanh toan
theo hop ddng cu thé tuy theo tinh chét cong viéc, trinh d6 chuyén mon.

Lam thém gio, cong tac phi, thuong theo ché d6 duoc quy dinh cong vao tién
cong hang thang (ngoai sb tién theo mirc hop dong & trén).

Piéu 8. Thanh toan lam thém gio

8.1 Phu cap tién lwong 1am thém gio ddi véi lao dong lam cong viéc khong
phai la giang day:

- Cach tinh: Tién luong lam thém gio = (Tién lwong 1 gid thyc tra cla cong
viéc dang lam vao ngay lam viéc binh thuong) x (Mirc it nhat 150% hodc 200% hodc
300%) x (S6 gid 1am thém).

Tién lwong 1 gid thuc tra cua cong viéc dang lam vao ngdy lam viéc binh
thuong = Tién luong ngach bac hién huong x mirc luong co so : 22 ngdy : 8gid.

- Pon gia tinh tién lvong 1am thém gio: Thuc hién theo Diéu 98 ctia B Luét
lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019 cta Qudc hoi hiéu luc thi
hanh ngay 01 thang 01 nam 2021 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay ngay 14 thang
12 nam 2020 cta Thu tuéng Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng dan thi thanh mot
s6 diéu cta bo luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong quy dinh
Nguoi lao dong 1am thém gid dugc tra luong tinh theo don gia tién lwong hoic tién
luong thyuc tra theo cong viéc dang lam nhu sau:

(1) Mirc it nhat bang 150% so véi tién luong gio thuc tra cua cong viée dang
lam vao ngay lam viéc binh thuong, &p dung doi voi gio lam thém vao ngay thuong;

(2) Mirc it nhat bang 200% so véi tién luong gio thue tra cua cong viée dang
lam vao ngay lam viéc binh thuong, ap dung doi voi gio lam thém vao ngay nghi
hang tuan;

(3) Mirc it nhat bang 300% so véi tién luong gio thuc tra cua cong viée dang
lam vao ngay lam vi¢c binh thuong, ap dung dbi v6i gio 1am thém vao ngay nghi 18,
tét, ngdy nghi c6 huong luong, chua ké tién luong ctia ngay nghi 1&, tét, ngay nghi co
huéng lwong ddi v6i nguoi lao dong hudng luong ngay.

- Lam thém giod thuc hién theo diéu 107 B Luat lao dong s6 45/2019/QH14
ngay 20 thang 11 nim 2019 ciia Qudc hoi hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 01 nim
2021 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Thu
tuéng Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta bo luat lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 02
nam 2021: Thoi gian lam thém gio 1a khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam
viéc binh thuong theo quy dinh cta phép luat, thoa udc lao dong tap thé hodc ndi quy
lao dong.
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Nguoi lao dong phai chu dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham vi
cong viée dugc giao dé hoan thanh nhiém vy trong gid hanh chinh. Trong trudng hop
dot xuat hodc do khbi lugng cong viée can phai lam thém gio dé dam bao hoan thanh
cong viée theo thoi gian qui dinh, ngudi lao dong phai xin ¥ kién va duge sy dong y
ctia thil trudéng don vi. Khong thanh toan 1am thém gio dbi véi thoi gian lam ngoai
gid dé hoan thanh nhiém vy thuong xuyén dugc giao.

Nguoi st dung lao dong dugc st dung nguoi lao dong lam thém gio khi dap
g day du cac yéu cau sau day:

+ Phai duoc su dong ¥ ciia ngudi lao dong,

+ Bao dam sb gid lam thém cta nguoi lao dong khong qua 50% sb gio 1am
vi¢éc binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viée binh
thuong theo tuan thi tong s6 gio lam viéc binh thudng va sd gio 1am thém khong qua
12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang; khong qué 200 gid trong 01
nam.

- Hinh thirc chi tra: Thanh toan chuyén khoan vao tai khoan ca nhan cing voi
ky luong cua thang sau, can ctr theo:

+ Bang phan cong (gidy b4o) lam thém gio.

+ Bang chim cong lam thém gid.

8.2 Phu cap tién lwong thém gio cho gido vién day thém gio:

Phu cép tién luong cho gido vién day thém gio: Thuc hién theo Thong tu
21/2025/TT-BGDDT ngay 23 thang 09 nam 2025 cia B§ Gido duc va DPao tao quy
dinh ché do tra tién lwong day thém gid d6i véi nha gido trong cac co sd Gido duc
cong lap.

8.2.1. Béi twong ap dung:

Nha gido va nha gido gilt chlic vu can bd quan 1y co s& giao duc thudoc danh
sach tra luong dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, dang truc tiép giang day trong
cac co sd gido duc cong 1ap thudc hé théng gido duc qudc dan;

8.2.2. Quy dinh chung vé viéc tinh tra tién luong day thém gid

Tién luong ciia mot thang 1am can cw tinh tra tién luong day thém gid ctia nha
gi4o bao gdom: tién luong tinh theo hé sb luong (hodc theo vi tri viéc 1am), phu cap chirc
vu lanh dao (néu co), cac khoan phu cap lwong va hé s6 chénh léch bao luu (néu co).

Tong s6 tiét day thém trong mot nim hoc cua tat ca nha gido khong duge cao
hon tong s6 tiét day thém ti da trong mot nim hoc cia co sé gido duc quy dinh.

Cac nhiém vu di nhén tién thu lao hodc tién phu cép thi khong duoc quy doi
thoi gian thuc hién nhiém vu ra tiét day hodc giam dinh murc tiét day dé tinh tién
luong day thém gio trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.
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Tong sd tiét day thém trong mot nim hoc ciia mdi nha gido dugc tinh dé tra
tién lvong day thém gior khong qua 200 tiét.

Nam hoc quy dinh tai Thong tu nay duogc tinh tir ngay 01 thang 7 nam trudc
dén hét ngay 30 thang 6 ctia nim lién ké (bao gdm ca thoi gian nghi he).

Thoi diém chi tra tién luong day thém gid cho nha gido duoc thuc hién sau khi
két thuc nam hoc. Trudng hop nha gido nghi huu, théi viée, diéu dong, thuyén
chuyén thi viéc chi tra tién lvong day thém gio dugc thuc hién vao thoi thot diém co
quyét dinh nghi huu, thoi viéc, diéu dong, thuyén chuyén cua co quan c6 tham quyén.

Nha gido cong tac & cac co sé gido duc cong 1ap co nhiu cép hoc, trinh d6 dao
tao dugc ap dung dinh mirc tiét day/nam hoc quy dinh cho cép hoc, trinh d§ dao tao
tuong tmg véi chirc danh nghé nghiép nha gido dugc bd nhiém.

Thoi gian nha gido khong truc tiép tham gia giang day nhung duogc tinh hoan
thanh du s tiét day theo dinh muc quy dinh va duoc tinh vao tong sb tiét day trong
nim hoc cta nha gido, bao gdm:

+ Thot gian nha gido lam nhiém vu khac do co s& giao duc hodc co quan co
tham quyén phan cong, diéu dong (trir nhitng nhiém vy da dugc nhan tién thi lao);

+ Thoi gian nha gido dugc co quan c6 tham quyén ctr di ddo tao, bdi dudng
khong truc tiép tham gia giang day;

+ Thoi gian dugc tinh hoan thanh du sé tiét day dinh muc theo quy dinh cua
phap luat.

Tién luong day thém gio d6i v4i nha gido biét phai, day lién truong dugc xéac
dinh nhu sau:

+ Co s6 gido duc noi nha gido dén biét phai chi tra tién lvong day thém gio cho
nha giao bi¢t phai;

+ Co s6 gido duc noi nha gido dén day lién trudng chi tra tién luong day thém
gi0 cho nha gido tham gia day lién truong. Truong hop nha gido dugce cir day lién
truong dong thoi tir ba co s& gido duc tré 1én (bao gdm ca co s gido duc noi nha gido
cong tac) thi tién luong day thém gio cia nha gido do cac co sé gido duc ma nha gido
dén day lién truong chi tra theo ty 1é sb tiét day thuc té ctia nha gido & cac co s gido
duc nay.

8.2.3. Téng sb tiét day thém trong mot nam hoc

8.2.3.1. Téng sb tiét day thém tdi da trong mot nam hoc ma co s gido duc
duoc thanh toan tién lvong day thém gio dugc xac dinh nhu sau:

Tong s6 tiét day thém t6i da trong mot nam hoc = [Tong s6 tiét day cac mon
hoc, hoc phﬁn, mo dun, hoat dong gido duc cua tat ca céc 16p hoc theo chuong trinh
gido duc/nam hoc hodc chuong trinh dao tao/nam hoc + Té)ng sb tiét day dugc tinh dé
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thuc hién cac nhiém vu khac/nam hoc (néu co) + Té)ng s6 tiét day dugc tinh day
du/ndm hoc (néu c6)] - (Tong dinh muc tiét day cua tit ca nha gido/nam hoc).

Trong do:

a) Téng s6 tiét day duoc tinh dé thuc hién cac nhiém vu khac/nim hoc bao
gdm: tong so tiét day duoc quy d6i/nam hoc theo quy dinh; tong sb tiét day duoc tinh
thém/nam hoc theo quy dinh; téng sé tiét day duoc giam/nam hoc theo quy dinh;

b) Téng dinh muc tiét day cua tat ca nha gido/nim hoc bao gdm: tong dinh
mure tiét day/nam hoc cia tat ca nha gido cong tic da mot nim hoc (khong bao gdm
nha gido dugc cur di day lién truong); tong sd tiét day thyuc té cta nha gido duoc cir di
day lién trudong (néu c6)/nam hoc tai co so gido duc noi nha gido cong tac; tong dinh
mure tiét day/thoi gian cong tac thuc té ddi véi cac trudng hop cong tac khong du mot
nam hoc (bao gém ca nha gido duoc cir di va cir dén biét phai).

Dinh muc tiét day/thoi gian cong tac thuc té duoc tinh theo quy dinh tai diém
a, diém b, diém ¢ khoan 2 Diéu 6 Thong tu 21/2025/TT-BGDPT.

8.2.3.2. Téng sb tiét day thém trong mgt nam hoc ddi v6i nha gido duoc xac
dinh nhu sau:

S6 tiét day thém cua nha gido/nim hoc = (Tong sb tiét day duoc tinh thuc
té/nam hoc) - (Pinh mirc tiét day/nam hoc).

Téng s6 tiét day duoc tinh thuc té/nam hoc bao gém: s6 tiét da day thuc té/nam
hoc; s tiét day duoc quy doi/nam hoc theo quy dinh (néu c6); sb tiét day duoc tinh
thém/nam hoc theo quy dinh (néu c6); sé tiét day duoc giam/nim hoc theo quy dinh
(néu co); sd tiét day duoc tinh vao sd tiét day di/nam hoc theo quy dinh (néu co).

Pbi v6i nha gido duge phan cong day biét phai hodc lién trudng, sb tiét day
duoc tinh thuc té/nam hoc 1a téng sO tiét day duoc tinh thuc té/nam hoc & tat ca cac
co s& gido duc ma nha gido tham gia giang day;

Can cur téng sb tiét day thém tbi da trong mot nam hoc ma co sé gido duc dugc
thanh toan tién luong day thém gio va s tiét day thém cua ting nha gido, ngudi ding
dau co so gido duc quyét dinh sb tiét day thém cua ting nha gido duoc chi tra bao
dam nguyén tic quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Thong tu 21/2025/TT-BGDPT.

8.2.4. Cach tinh tién luong day thém gio

a, Cong thirc tinh tién lvong day thém gid dbi voi nha gido trong co s gido
duc mam non, co s& gido duc phé thong, co s& gido duc thuong xuyén, truong du bi
dai hoc, trudng chuyén biét va nha gido giao duc nghé nghiép:

Téng tién luong cta 12 S tuan giang day hodc day tre

Tién lwong 01 _  thang trong ndm hoc . (khong bao gbm sb tuan dy phong)
tiét day

Dinh muc tiét day/nam hoc 52 tuan
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b, D4i v6i nha gido gitt chirc vu can bd quan 1y co sd gido duc hodc nha gido
dugc phan cong lam nhiém vu Tong phu trach D061, can by Poan, Hoi & co s¢ gido
duc, dinh muc tiét day/nam hoc theo cong thirc tinh tai diém a, di€ém b khoan nay
dugc tinh 1a dinh muc tiét day/nam hoc cua nha gido cung cap hoc, trinh d6 dao tao
cua co sé gido duc do.

¢, Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%.

d, Tién luong day thém gid/nim hoc = Sé tiét day thém/nam hoc x Tién luong
01 tiét day thém.

8.2.5. Chi tra tién lwong day thém gio ddi véi nha gido cong tac khong da mot
nam hoc

Nha gido c6 thoi gian giang day khong du mot nam hoc thi dugce huong tién
lwong day thém gio twong tmg voi thoi gian cong tac thuc té.

Tién lwong 01 tiét day ddi voi nha gido cong tac khong dit mot nim hoc duoc
xac dinh nhu sau:

Tong s6 tién luong duge chi SO tuan thuce day tuong tmg véi thoi
tra tuong Uing voi thoi gian gian cong tac thyc t
Tién lvong cong tac thuc té

01 tiét day x

52 tuan - (SO tuan giang day hoic day
Dinh muc tiét day/thoi gian  tré theo quy dinh - Sb tuan thuc day
cong tac thuc té tuong Ung vaéi thot gian cong tac thuc
té)
Pinh muc tiét day/thdi gian cong tac thuc té = (Pinh muc tiét day trung binh
trong 01 tuan) x (S6 tuan thyc day twong Gng véi thoi gian cong tac thuc té);

S6 tuan giang day theo quy dinh khong bao gdom s6 tuan dy phong.
Téng s tiét day thém trong mot nam hoc dbi voi nha gido dugc xac dinh nhu sau:

S tiét day thém ciia nha gido/nam hoc = (Tong sd tiét day trong thoi gian cong
tac thyc té) - (Pinh mirc tiét day/thdi gian cong tac thuc té).

Trong d6: Tong sb tiét day trong thoi gian cong tac thuc té bao gom: sb tiét da
day trong thoi gian cong tac thuc té; sb tiét day dugce quy ddi trong thoi gian cong tac
thuc té theo quy dinh (néu c6); sb tiét day duogc tinh thém trong thoi gian cong tac
thuc té theo quy dinh (néu c6); so tiét day duoc giam trong thoi gian cong tac thuc té
theo quy dinh (néu c6); sd tiét day duoc tinh vao s tiét day du trong thoi gian cong
tac thyc té theo quy dinh (néu c6).
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Dbi v6i nha gido dugc phan cong day biét phai hoic lién trudng, sb tiét day
trong thdi gian cong tac thyc té 13 tong s tiét day trong thdi gian cong tac thuc té &
tat ca cac co so giao duc ma nha gido tham gia giang day.

Truong hop nghi tir 03 ngay tro 1én trong 01 tuan thi tudn d6 khong duoc tinh
vao sb tuan thuc day; truong hop nghi dudi 03 ngay trong 01 tuan thi tudn dé duoc
tinh vao sd tuan thuc day.

8.2.6. Thot gian lam viéc, dinh muc tiét day va ché do giam dinh muc tiét day
d6i v6i gido vién truc tiép giang day va gido vién giit chirc vu quan 1y (bao gém hiéu
trudng, phod hi€u truéng) thyc hién theo Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/03/2025 ctia B truong Bo GD&DT Quy dinh ché do 1am viéc dbi véi gido vién phd
thong, du bi dai hoc.

Céch xac dinh: Thoi gian lam viée cua gido vién thuc hién theo ndm hoc va dugc
quy d6i thanh tiét day, bao gdm sb tiét day trong 01 nim hoc va sb tiét day trung binh
trong 01 tuan theo dinh murc tiét day. Thoi gian lam viéc ciia hiéu truong, pho hiéu
truong bao dam 40 gio/tuan, trong d6 bao gom sb tiét giang day theo quy dinh.

Viéc phan cong, b tri nhiém vu cho gido vién phai biao dam quy dinh vé dinh
mirc tiét day, thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi theo quy dinh ctia phap luat. Mdi gido
vién khong kiém nhiém qué 02 nhiém vu.

a, Thot gian lam vi¢e trong nam hoc cua hi€u truong, pho hi€u truéng, gido vién
truong pho thong 1a 42 tudn bao gdm sd tuan giang day cac ndi dung trong chuong trinh
gido duc pho thong 13 37 tuan (bao gdm 35 tuan thuc day va 02 tuan du phong); so tuan
hoc tap, boi dudng nang cao trinh do 1a 03 tuan; s6 tudn chuan bi nim hoc méi va téng
két ndm hoc 13 02 tuan.

b, Pinh murc tiét day trung binh trong 01 tuan:

+ Pdi voi gido vién trung hoc co sd dinh muc gio day 19 tiét;

+ Dbi voi gido vién 1am Toéng phu trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh
1 06 tiét;

+ Hiéu trudng 1 02 tiét;

+ Pho hiéu trudng 13 04 tiét

¢, Ché do giam dinh muc tiét day dbi véi giao vién ki€ém nhi€ém cac cong viéc
chuyén mon.

+ Gido vién cha nhiém 16p & cac truong phd thong duge giam 04 tiét/tuan.

+ T6 truong to chuyén mon dugc giam 03 tiét/tuan; t6 pho to chuyén mén duoc
giam 01 tiét/tuan.
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+ Khi nha truong khong c6 vién chirc thiét bi, thi nghiém, gido vién kiém phu
trach phong hoc bd mon (trr phong tin hoc) duge giam 03 ti€t/mon/tuan, phu trach
phong thiét bi gido duc dugc giam 03 tit/tuan.

d, Ché do giam dinh murc tiét day dbi voi giao vién ki€ém nhi¢m cong tac PBang,
doan thé va cac t6 chirc khac trong nha truong

+ Gido vién ki€ém bi thu dang bg, bi thu chi bo (noi khong thanh 1ap dang bo)
dugc giam 03 tiét/tuan.

+ Gido vién kiém cong tac bi thu doan, phé bi thu doan cap truong duge thyuc hién
giam dinh muc tiét day theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06 thang
02 nam 2013 ctua Tha tuéng Chinh phu vé ché dg, chinh sach doi voi can bd Poan thanh
nién cong san HO Chi Minh, Hdi sinh vién Viét Nam trong cac co sé gido duc va co s¢
day nghe.

+ Gido vién kiém, thu ky hoi dong su pham nha trudng dugc giam 02 tiét/tuan.

d, Ché d6 giam dinh muec tiét day ddi véi gido vién kiém nhiém mét sd vi tri viée
lam khéc

+ Gio vién kiém nhiém cong tac gido vu la 04 tiét/tuan

+ Gio vién kiém nhiém cong tac tu van hoc sinh 1a 04 tiét/tudn

+ Gido vién kiém nhiém cong tac cong nghé thong tin (phu trach ca phong tin
hoc) dugc giam 03 tiét/tuan.

+ Gi14o vién ki€ém nhi¢m cong tac van thu duoc giam 03 tiét/tuan.

+ Gido vién ki€ém nhiém cong tac thu vién (phu trach ca phong thu vién) dugc
giam 03 tiét/tuan.

+ Gi4o vién kiém nhiém cong tac hd tro gido duc nguoi khuyét tat dugc giam 03
tiét/tuan.

e, Ché d0 giam dinh murc tiét day ddi véi cac ddi twong khac

+ Gio vién trong thoi gian tap sy duoc giam 02 tiét/tuan.

+ Gido vién nir nudi con dudi 12 thang tudi dugc giam 03 tiét/tuan.

+ Gido vién trong thoi gian di kham bénh, chita bénh (khong vuot qua thot gian
quy dinh) dugc hi€u trudng nha trudong dong v va ¢6 xac nhan cua co sé kham bénh,
chira bénh c6 tham quyén thi khong phai day bu do1 véi céac tiét day dugc phan cong
theo ké hoach va s6 ti€t day nay dugc tinh vao dinh muec tiét day cta gido vién.

8.2.7. Quy d6i cac hoat dong chuyén mon khéc ra tiét day

8.2.7.1. Quy d6i 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) bang 01 tiét dinh mirc dbi
v6i cac hoat dong chuyén mon sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-13-2013-qd-ttg-che-do-chinh-sach-doi-voi-can-bo-doan-thanh-nien-170671.aspx
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a) Day truc tuyén theo ké hoach gido duc cua nha trudng (khong t6 chire theo 16p
hoc) ma sb hoc sinh tham gia hoc nhé hon téng sd hoc sinh binh quan cta 02 16p (s6
lugng binh quan hoc sinh/I6p theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT);

b) Day lién truong (1 viéc gido vién duge co quan c6 thAm quyén phdn cong
tham gia hoat dong giang day dong thoi ¢ tir hai truong trd 1én);

¢) Day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, 6n thi t5t nghiép theo quy dinh.

8.2.7.2. Quy ddi 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) bang 1,5 tiét dinh mirc d6i
v6i hoat dong chuyén mon sau:

a) Bao c4o vién tai 16p tap hudn, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho gido vién
do hiéu trudng hodc cip c6 tham quyén to chirc (bao gdm ca gido vién cdt can);

b) Day minh hoa tai budi sinh hoat chuyén mon theo ké hoach;

c¢) B4o céo tai hoat dong ngoai khoa, day hoat dong trai nghi¢ém hodc hoat dong
trdi nghiém, huéng nghiép do nha trudng to chirc cho hoc sinh theo quy md khdi 16p
hodc quy mé truong (co gido an hoic ké hoach day hoc hodc dé cuong béo céo);

d) Day truc tuyén theo ké hoach gido duc ctia nha trudng cho 02 16p trd 1én (day
cung thoi diém) hodc trudng hop khong t6 chirc theo 16p hoc ma s hoc sinh tham gia
hoc 16n hon hodc bang tong s6 hoc sinh binh quan cta 02 1p (s6 lwong binh quan hoc
sinh/16p theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT).

8.2.7.3. Giao vién tham gia day phu dao cho hoc sinh hoac day thém cho hoc sinh
c6 két qua hoc tap mon hoc cudi hoc ki lién ké & muc chua dat theo ké hoach giao duc
ctia nha trudng, thi 01 tiét day truc tiép duoc quy doi toi da khong qua 1,5 tiét dinh mirc.
Hiéu trudng nha trudng cin ¢ vao quy mo to chire ctia 16p phu dao hodc 16p hoc thém,
nang luc cua hoc sinh trong 16p phu dao hoac 16p hoc thém dé xac dinh cu thé viéc quy
d6i tiét day theo quy dinh tai khoan nay sau khi co ¥ kién thong nhét ctia Hoi dong
truong.

8.2.7.4. Gido vién tham gia boi dudng hoc sinh gioi, bdi dudng hoc sinh tham gia
Hoi khoe Phu dong, boi dudng hoc sinh tham gia Hoi thao Gido duc Qudc phong va An
ninh, huéng dan hoc sinh tham dy cudc thi khoa hoc ky thuat, huéng dan hoc sinh tham
gia cudc thi hoc sinh voi ¥ tuong khoi nghiép theo ké hoach gido duc ciia nha trudng thi
01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) dugc quy doi ti da khong qua 02 tiét dinh mirc.
Hiéu trudng nha truong cin ct vao quy md, cap ca ky thi dé xac dinh cu thé viéc quy
doi tiét day theo quy dinh tai khoan nay sau khi c6 y kién thong nhat ciia Hoi dong
truong.

8.2.7.5. Giao vién dugc phan cong lam ban giam khéao trong cac cudc thi hodc hoi
thi cua gido vién cép truong theo ké hoach (cac cudc thi hoac hdi thi theo quy dinh cua
Bd Gido duc va Pao tao) thi 01 tiét tham gia cham truc tiép duoc tinh béng 01 tiét dinh
mtc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-20-2023-TT-BGDDT-vi-tri-viec-lam-theo-chuc-danh-nghe-nghiep-co-so-giao-duc-pho-thong-586445.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-20-2023-TT-BGDDT-vi-tri-viec-lam-theo-chuc-danh-nghe-nghiep-co-so-giao-duc-pho-thong-586445.aspx
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8.2.8. Ho so thanh toan tién luong day thém gio va trach nhiém ca nhéan cta timg
bo phén trong viéc 14p hd so chung va duyét chi:

a) Ho so thanh toan tién lwong day thém gid ctia gido vién gdm:

+ Ban keé khai chiét tinh cta gido vién theo timg thoi diém thay ddi thoi khoa biéu
va phan cong chuyén mon;

+ Giay triéu tap, gidy moi hop, cong vin-ké hoach cir di tap huan cta cap trén (Co
ké khai trong ban tinh tién luong day thém gid); Phan cong béo cdo vién ctia cac cap co
thim quyén (Bang van ban);

+ Gidy dé nghj thanh toan tién lwong day thém gid; gidy dé nghi cho tam tmng...

b) Ho so chung cua nha truong: Do phé Hiéu truéng chiu trach nhiém thiét 1ap:

+ Céc ké hoach lao dong hang tuan, bang theo dai, xép loai ting tuan; Biéu théng
ké phu trach lao dong ctia timg thanh vién trong mdi hoc ky;

+ Thoi khoa biéu, bang phan cong chuyén mon c6 cot s tiét thira hodc thiéu timg
tuan (Theo ting chu ky thoi gian tuong tmg);

+ Quyét dinh quy doi tiét day.

c¢) Trach nhi€ém cé nhan:

+ Pbi véi giao vién: K¢ khai trung thuc va phai chiu trach nhiém cé nhan vé khai
bao tiét day thém gio, néu khai thiéu s& khong duoc thanh todn bd sung vao nim ngin
sach nam sau; Phai trinh bao du gidy to va hd so lién quan. Néu thiéu bat ky loai gidy to
nao s€ khong dugc thanh toan ndi dung da khai bio;

+ P6i véi Phé Hiéu trudong: Duyét dung du va co di ho so do gido vién cung
cap; Phat hién ra ké khai sai bao cdo Hiéu trudng to chirc quy trach nhiém va yéu cau
boi thuong;

d) Truy thu, thu hdi tién luong day thém gio:

Néu gido vién da tmg trude tién lvong day thém gio dot 1 (vao thang 5 ndm ngin
sach), sau khi bu trir cua ca hai dot, dén cudi nam ngan sach, gido vién nao thiéu tiét phai
nop lai s tién con thiu (bang hinh thirc trir vao tai khoan luong thang 01 ndm sau).

Pi¢u 9. Cac khoan déng gop

Chi déng gop va hudng ché do BHXH, BHYT, BHTN ciia can bd vién chiic
ngudi lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Bao gém cac khoan trich nop bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét

nghi¢p. Viéc trich ndp theo quy dinh cua nha nudc va quy dinh cua bao hiérr}. Hang
thang don vi phai trich kinh phi ngéan sach chi tra 21,5% cho don vi BHXH. GOom:

9.1. Bio hiém xa héi: Trich 17% (BHXH)
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(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNN + PCTNVK) x 17% x mutc lwong t6i thiéu x 12 thang,

9.2. Bio hiém y té: Trich 3% (BHYT)

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNN + PCTNVK) x 3% x murc luong ti thiéu x 12 thang.

9.3. Bio hiém that nghiép: Ty 1 trich ndp 1%

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNN + PCTNVK) x 1% x miic luong t6i thiéu x 12 thang.

9.4. Bio hi¢m tai nan lao dong bénh nghé nghiép

(Hé s6 LCB +PCCV + PCTNN + PCTNVK) x 0,5% x mirc Iwong tdi thiéu x 12 thang.

9.6. Ca nhan phai trich nop: 10,5%

- Bao hiém x3 hoi: Nop 8% (BHXH);

- Bao hiém y té: Nop 1,5% (BHYT);

- Bao hiém that nghiép: 1% (BHTN)

- Co s0 tinh trich ndp: Nhu tinh trich nop cua don vi.

- Thoi gian, hinh thire trich ndp: Trir qua lwong vao ky thanh toan tién luong
hang thang.

Trong truong hop co quan co tham quyén nang murc trich ndp thi quy ché nay
duoc stra doi theo.

Picu 10. Ché dp khen thwéng thi dua thwong xuyén hang nim doi véi can
b0 vién chirc va nguoi ky hop dong lao dong (goi tat CBVC)

1. Khen thudng cho cac tip thé va c4 nhan dat thanh tich trong ndm theo quyét
dinh cua cap c6 tham quyén theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 06
nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua,
khen thuong; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat thi dua,
khen thudng:

a. Khen thuong thuong xuyén theo dinh muc: Thuc hién theo quyét dinh khen
thudng cia UBND xa Hai Hau;

- Mtic chi: Theo quyét dinh khen thuong;

- Can cu chi thuong: Sau khi c6 QD khen thuong cuia UBND x@ cong nhan
danh hi¢u thi tién hanh chi khen thudng;

b. Khen thuong dot xuat theo dinh muc: Khen thudng theo QD cua cap ¢o
tham quyen khen c4 nhan c6 sang kién cai tién ting ning suat lao dong, ting hi¢u qua
cong viéc. Biét ap dung khoa hoc k¥ thuat, nghlen ctru, tmg dung phuc vu t6t cho
cong viéc, hoan thanh vugt mirc cong viéc dugc giao.

- Can ctr chi thuong: Theo Quyét dinh khen thuéng ctia cap ¢ tham quyén.

- Mite chi: Can ctr theo quyét dinh.
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2. Ché d¢ tién thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh phu: Pon vi xay dung quy ché ché d¢ tién thuong cua don vi va gui Phong
Van hoa — xa hoi; Kho bac nha nudc dé theo doi, kiém soat chi.

Piéu 11. Chi phiic loi tap thé
11.1 Tro cap khé khan thudng xuyén: Chi theo ché d hién hanh ctia nha nudc

11.2 Trg clp kho khan dot xuat: Do hiéu truéng quyét dinh chi phd hop véi
tung hoan canh, doi tuong va ngan quy thuc co.

- Murc chi: Can ctr vao hoan canh khé khan thyc té va phu hop véi dieu kién
ngan sach ctua nha truong.

- Co s chi: Hiéu truong ra quyét dinh duya trén co s6 to chirc chuyén mén dé nghi.
11.3 Tién tau xe nghi phép nam: Thuc hién theo ché do hién hanh.

11.3.1 Chi thanh toan nghi phép theo théng tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 quy dinh vé ché d6 nghi phép hang nam doi voi can b, cong chire, vién
chic va Thong tu s6 57/2014 ngay 06/5/2014 stra do61 b6 sung mdt so6 diéu Thong tu
141/2011;

a) Phuong tién di lai: Chi thanh toan thuc té (chi theo gia vé Pudng bo: chi
theo gia vé xe khach; tau thily: chi theo vé tau thily thong thudng- khong phai tiu cao
téc). DPdi véi cac dia ban khong c6 phuong tién van tai cong cong hodc di ty tic
phuong tién thi nguoi di phép phai bao céo trude (bang vin ban) cho Hiéu truong va
dugc thanh toan theo gia cudc thong thuong noi trén.

b) Néu di bang may bay hodc thué xe riéng thi dugc thanh toan bang vé tiu xe
thong thuong nhu néu & muc a ndi trén nhung phai c6 vé may bay hodc hgp dong
thué xe kem theo hda don thu tién hop 1€.

11.3.2 Ché d6 ngay nghi phép: can bo, gido vién, nhan vién nghi theo quy dinh
hién hanh. S6 ngay phép nim dugc nghi theo quy dinh chung ciia nganh gido duc.
Céan bo, gido vién, nguoi lao dong chi duoc nghi phép trong thoi gian nghi hé.
Truong hop bat kha khang, Hiéu trudng quyét dinh cho nghi nhung nguoi day thay
hodc gido vién vé day bu s& khong dugce hudng tién luong day thém gid.

11.3.3 Déi tugng duoc nghi phép:
Céan bd, gido vién, nhan vién chi nghi phép dé tham nguoi than: Cha, me dé;
Cha, me vo (hodc chong); vo, chong, con.
~Can ctr d¢ Hiéu truong xem xét 1a: S6 ho khau; thé, ma sinh vién, Gidy dang
ky két hon va cac loai gidy to khac d€ minh ching noi nghi phép cta can b9, giao
vién va nguoi lao dong la diing do6i tugng quy dinh.

11.3.4 Mot s diéu can cha y:

+ Nguoi nghi phép nam khi den dia phuong nghi phép, phai goi dién thoai tu
may ¢ dinh tai noi nghi phép vao s6 may dién thoai di dong cta Hiéu truong dé thé
hién tinh trung thuc. Néu khong thuc hién theo diing quy dinh nay thi khong duoc
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thanh toan tién nghi phép. Truong hop khong lién lac duoc voi Hiéu trudng thi lién
lac vo1 ké toan.

+ Doan dudng khong ban vé tau xe van duoc thanh toan theo gid phuong tién
van tai cong cong tai dia phuong va phai do nguoi nghi phép ké khai, truong hop ké
khai thiéu trung thyc thi b truy thu va bi ky luat cong chuc. Doan duong c6 ban vé 1
chiéu, (ngugc lai) nguoi di phep chi ¢6 vé 1 chiéu van dugc thanh toan du vé hai
chiéu (di va vé).

+ Céc tuyén duong tir trung tam xa vé céac thon khong c6 6 t6 ma phai di xe 6m
van dugc thanh toan véi cac diéu kién sau: Nguoi di phép phai khai rd s6 km, muc
thanh toan dugc quy dinh theo gia phuong tién van tai cong cong tai dia phuong.

+ Tuyén duong c6 xe buyt thi chi thanh toan tién vé xe buyt (khong thanh toan
tién taxi hoac xe 6m).

11.3.5 Thu tuc va diéu kién thanh toan:

a) Trudc khi nghi pheép, can bg, gido vién, nhan vién phai lam don xin nghi
phep (Pon ghi 6 ngay nghi, du klen doan dudng khong co vé tu xe- ghi 16 phuong
tién di lai va s6 km), kém theo gidy t& minh ching d6i tuong va noi dén 1a dung quy
dinh. Can ctr vao don xin nghi phép, Hiéu truéng cap giay nghi phép nam.

b) Sau khi nghi phép, trong thdi han 15 ngay ké tu ngay tra phep; néu nghi vao
dip hé nguoi nghi phép ndp toan bd hd so thanh toan vé trudng tai vu truong (trudce
ngay 10/8 ciia nam).

¢) Ho so thanh toan gom:

- Glay nghi phép nam (Cé dau va chir ky cua noi dén- dau ciia UBND x4,
phuong néu nghi ¢ dja phuong, co quan don vi néu con em dang hoc tap, cong tac).
Ngay ky xac nhan cua co quan don vi noi trén phai trudc ngay tra phép it nhat bang
s0 ngay di duong.

- Ban ké khai doan duong di cong tac

- Bon xin nghi phép

- Vé tau, xe hop 1¢, cac loai gidy to minh chimg khac.
Piéu 12. Cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan

Gom chi trg cép, phu cép khac cho cén bg, gido vién, nhan vién quy dinh tai
muc luc ngan sach. Chi theo ché d§ quy dinh hién hanh. Ngoai ra con c6 trg cap di
hoc cho Can b0, gido vién, nhan vién.

- Thanh toan cac ché d6 tro cip di hoc: Ap dung theo Thong tu sO
100/2025/TT-BTC ngay ,28/ 10/2025 cua Bo tai chinh huéng dan Viég 1ap du toan,
quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng cong
chirc, vién chuc cu thé:

+ Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bt budc phai tra cho cac co sé
dao tao: Theo hoa don cuia co sé dao tao.
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+ Chi hd tro kinh phi mua tai li¢u hoc tap bt budc: Can ctr kha nang ngan sach
dugc giao, cin clr vao chung tir, hoa don hop phap thu trudng co quan, don vi quyét
dinh mirc chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc cho ddi tuong dugc cir di
dao tao cho phu hop;

~ + Chi ho trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé 01
lan/1 tuan; nghi l€; nghi tét);

+ Chi thanh toan tién thué chd nghi cho cong chirc trong nhitng ngay di tap
trung hoc tai co sé dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi té6 chue dao tao
xac nhan khong bo tri dugc cho nghi).

a) Néu Can bo, gido vién, nhan vién dugc cu di hoc la ddi tuong thudc dién
theo nhu cau cua nha truong hoac theo ké hoach dao tao (Co6 quyét dinh cta cap co
tham quyén) thi dugc hudng trg cap di hoc theo quy dinh ctia nha nudec.

- Hd tro kinh phi: mot phan tién n trong thoi gian hoc tap trung, tién tro, tién
tai li€u, tién tau xe di va ve theo ké hoach, lich hoc tap ctia nha truong quy dinh ...

- Muc chi: Thanh toan theo ché d6 hién hanh. Hoc nim nao thanh toan nam dé.
Néu x&p loai dudi trung binh cia ndm hoc hodc phai thi lai chimg chi nao thi trir vao
sO tién duoc thanh toan.

b) Néu can b0, giao vién, nhan vién di hoc d€ tu nang cao nghi€p vu chuyén
mon dé dat chudn va trén chuan thi hoan toan tu tac kinh phi.

¢) Néu Can b9, gido vién, nhan vién di hoc boi dudng thuong xuyén, tap huan
nghiép vu chuyén mon theo yéu cau ctia nganh, duoc su diéu dong ctia cap ¢ thim
quyén va su dong ¥ ctia Hiéu trudng thi duoc don vi thanh todn.

- Mtrc chi: Chi nhu khi di cong tac.
- Co s¢ chi: Gom gidy triéu tap, gidy di duong c6 xac nhan, déng dau, ky tén
noi di va noi dén.
- Cong lénh (giay di duong) chi thanh toan khi gidy di duong do Hiéu truong
cap (Hi€u truong ky té€n, dong dau cap cong 1énh). Riéng Hi¢u truong di cong tac,
Pho Hiéu truong dugc thira iy nhiém ky cong 1€nh.

Pi¢u 13. Chi cong tac phi

Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B6 Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang
03 nam 2025 cta BO Tai chinh sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong
tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HDND ngay 30 thang 07 ndm
2025 ctua Hoi dong Nhan déan tinh Ninh Binh vé quy dinh muc chi cong tac phi, chi
hoi nghi, chi tiép khach trong nude, chi tiép khach nudc ngoai va chi to chitrc cac hoi
nghi Qudc té tai Viét Nam cta cac co quan, don vi thuéc pham vi quan 1y caa Tinh
Ninh Binh;

13.1 Piéu kién dé dwoc thanh toan cong tac phi: Nguoi dugce thanh toin cong tac
phi phai c6 du cac diéu kién sau day:
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a) Thyc hi¢n ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Hiéu trudng ctr di cong tac (Bang vin ban):

+ Néu Hiéu trudng cir di cong tac trong x4, ngoai xa dé thuc hién theo yéu cau
cong viéc cua nha truong thi Hiéu truéng cap cong 1énh;

+ Néu cac co quan: UBND x3, S& Gido duc va Pao tao Ninh Binh, UBND tinh
Ninh Binh... diéu dong thi Hi€u trudng can ctr vao van ban dieu dong dé Hi¢u trudng
cir nguoi tham gia va cap cong I¢énh;

+ Ngoai cic co quan noi trén, khi co van ban diéu dong tiy theo kha ning tai
chinh ctia nha truong va tinh chat cong viéc ma Hi¢u truong co thé dicu dong hay
khong di€éu dong: Néu dieu dong, Hi¢u trudng cap cong I¢nh.

¢) C6 du hd so thanh toan.

d) Nop dung thoi gian quy dinh: Di cong tac thang nao, ndp hd so thanh toan
vé truong vao thang sau do (trude ngay 05 thang sau).

13.2 Truwong hop khong dwgce thanh toan

a) Ho so khong day du, khong hop 1¢;

b) Nop ho so khong dung thoi gian quy dinh;

¢) Cac trudong hop khong duoc thanh toan cong tac phi gdbm:

+ Thoi gian diéu tri tai co so y té; nha diéu dudng, dudng stc;

+ Thot gian hoc tap & truong 16p dai han hodc ngén han dugc hudng ché do
can bg di hoc hodc di hoc ty tic nhdam nang cao trinh dg, chuan hoa, trén chuan...

+ Nhitng ngay lam vi€c riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Thoi gian biét phai do cp c6 tham quyén diéu dong;

+ Tham gia hoc chinh tri, cac 16p hoc cam tinh Pang, boi dudng chinh tri...;

+ Hop cac doan thé nhu doan thanh nién, chit thap do... theo giéy triéu tap cua
cac cap quan ly cac doan thé hodc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao, hoi thi do
cac cap nay t6 chirc ma khong c6 su chi dao cua co quan chu quan cap trén cta nha
truong (UBND x4) thi cac doan thé phai cap cong 1énh va thanh toan ché do; Trudng
hop c6 su thong nhat cua co quan chu quan cap trén bang van ban (UBND xa), trén
co s& van ban do6 va kha nang tai chinh cua nha truong, Hi€u trudng ra quyét dinh cir
di cong tac hodc cap cong 1énh.

13.3 Thanh toan tién phwong tién di cong tic di va vé tir co quan hoic tir
noi & dén noi cong tac (luot di va lugt v€): Can ctr tinh chat cong viéc cuia chuyén di
cong tac va trong pham vi nguon kinh phi dugc giao; Hi¢u trudéng xem xét duyét cho
can bg, vién chirc, nguoi lao dong dugce di cong tac bang phuong tién may bay, tau
hoa, xe 6 to6 hodc phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao ddm nguyén
tac tiet kiém, hi¢u qua.

- Trudng hop di cong tac bang phuong tién giao thong cong cong, néu co du vé
tau, pha, vé xe... hop 1¢ thi dugc thanh toan tién mua vé, cudc chuyén cho tai ligu,
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thiét bi phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tac theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg
tr mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat, hodc gidy bién nhdn cua chu
phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich,
cac dich vu dic biét theo yéu cau.

- Trudong hop di cong tac bang phuong tién do co quan, don vi noi ctr nguoi di
cong tac va co quan, don vi noi dén cong tic da bd tri phuong tién van chuyén thi
nguoi di cong tdc khong dugc thanh todn cac khoan chi phi nay.

- Trudng hop di cong tac tai nhimg noi khong c6 phuong tién van tai cia to
churc, cd nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi
di cong tac phai thué phuong ti¢n van tai khac thi thu truong co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh toan tién thué phwong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co
s& hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén
gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

- Truong hop di cong tac tu tic phuong ti€n cach tru s¢ co quan tur 15 km tré
Ién ma di cong tac tu tic phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan
tién tu tic phuong bang 1.000d6ng/1 km tinh theo khoang cach dia gii hanh chinh.

13.4 Thanh toan tién phu cip cong tac phi (phu cap hru tri):

a) Quy dinh chung: Thoi gian luu trGh dugc tinh nhu sau: Thoi gian di duong va
tho1 gian cong tac theo gidy triéu tap. Trong do:

+ Thoi gian luu tra: Puoc xac dinh trong gidy triéu tip cua co quan cd thim
quyén, dugc Hi¢u trudng ghi 10 trong quyét dinh cur di cong tac.

+ Thoi gian luu tra trén dudng: Tuy theo noi dén cong tac dé tinh thoi gian di
duong. Trong quyét dinh di€u di cong tac, Hi¢u trudng ghi rd thoi gian di trén duong.

b) Phy cap luu tri:

- Mitc phu cip luu tri 14 khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mitrc phy cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngay tinh cho
quang duong di cong tac (cach tru s¢ co quan tur 50 km tré 1€n)

Truong hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay), mic phu cip luu tra
theo céc tiéu chi: Can ctr theo sd gio thuc té di cong tac trong ngay, theo thoi gian
phai 1am ngoai gi hanh chinh (bao gdm ca thdi gian di trén duong), quang duong di
cong tac (cach tru sé co quan tir 30 km dén dudi 50km), don vi quyét dinh mirc phu
cap luu tra 13 200.000 dong/ngay.

Truong hop: + Gidy triéu tap ghi ' ngay quing duong di cong tac (cach try so
co quan tir 30 km dén dudi 50km) thi tinh 50% x 200.000d = 100.000 dong/2 ngay.

+ Gidy triéu tap ghi % ngay quing duong di cong tac (cach tru so co
quan tr 50 km tr¢ 1€n) thi tinh 50% x 300.000d = 150.000 dong/'s ngay.

13.5 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:
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1. Can bg, vién churc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cir di cong tac
khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué
phong nghi theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toén theo hinh thirc khoan hoac
thanh toan theo hoa don thyc té;

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Céan bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong:

+Pi cong téc tai cac thanh phd true thude trung wong: 600.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngay/nguoi.

- Pi cong téc tai phudng, xa, con lai thudc tinh, mitc chi tdi da 1a 300.000 dong/ngay/nguoi.
- Pi cong tac tai cac ving con lai, muc chi tdi da 1a 250.000 dong/ngay/nguoi.
b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

+ Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh ctua phép luat) do thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

+ P1i cong tac tai cac thanh phé truc thudc trung wong: Bucyg thanh toan mic
gia thué phong ngu 1a 1.400.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan hai nguoi/mot
phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/maot phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai: Duoc thanh toan mure gia thué phong ngu 1a
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

+ Truong hop nguoi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1¢ nguoi hoac 1¢
nguoi khac gioi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong dugc vuot murc tién thué phong ciia nhimg ngudi di cing doan (theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong);

+ Truong hop ngudi di cong tac thudc dbi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tac cling doan védi cac chirc danh 1anh dao co tiéu chuan
thué€ phong khach san 1 nguoi/phong, thi ngudi di cong tac dugce thanh toan theo murc
gia thué phong thyc té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi
cac chirc danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

+ Céac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi da bao
gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luat.

+ Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén
24h cung ngdy, thi duoc thanh toan tién nghi clia nira ngdy nghi thém (bao gdém ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) tdi da bang 50% mirc
thanh toan khoan tién thué phong nghi twong g cia ting d6i twong; khong thanh
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toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thuy, may bay, 6 to6 va cac phuong tién di lai khéac.

2. Truong hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién thué
phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén
cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cur
di cong tac thanh toan tién thué phong ngh1 thi nguoi di cong tac phai nop lai s tién
da duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh
ctia phéap ludt vé can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

3. Truong hop trong gidy triéu tap co ghi rd ban t6 chue lo noi nghi cua dai
biéu du s& khong dugc thanh toan tién tro. Trudng hop nay, néu nguoi di cong tac
khai bao khong ding khi bi phat hién thi phai ndp lai s6 tién d4 thanh toan ddng thoi
bi xur 1y ky luat theo dung quy dinh cta phap luat vé can bd cong chiic.

13.6 Thanh toin cong tic phi theo thang: Cin ci vio Nghi quyét sb
03/2025/NQ-HDPND ngay 30 thang 07 nam 2025 cua Hoi dong Nhan dan tinh Ninh
Binh vé quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi, chi tiép khach trong nuéc, chi
tiép khach nudc ngoai va chi to chic cac hdi nghi Qudc té tai Viét Nam cua cac co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y cia Tinh Ninh Binh, cu thé nhu sau:

- Can bg, cong chuc, vién chure, nguoi lao dong thude cac co quan, don vi phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toan khoan tién
hd tro tién giri xe, xdng xe theo muc t6i da 700.000 ddng/ngudi/thang va duge quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi, cu thé nhu sau:

Hi¢u truéng: 600.000 d/thang/nguoi
Pho hiéu trudng: 400.000 d/thang/nguoi
Ké toan: 600.000 d/thang/ngudi
Thua quy, van thu, thu vién 200.000 d/thang/nguoi

Gido vién di biét phai, trung tap: 200.000d/thang/ngudi
Nhan vién y té di biét phéi, trung tap: 200.000d/thang/ngudi

, (Ap dung véi gido vién THCS di tang cuong day du 19 tiét/tuan; Nhan vién Y
te di tang cwong 2,5 ngay /tuan tai cac truong Mam non).

- Cac d6i tugng dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cap
c6 tham quyén cu di thuc hién nhi€ém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh
toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh, dong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi
khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

Pja ban cong tac: Khoan cong tac phi cho cac ddi twong trén, néu co diéu dong
di tham gia hoc tap, tap huén khac thi dugc thanh toan cong tac phi. S4 tién trén duoc
chuyén vao TK cung véi luong hang thang.
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- Chumg tir 1am can c@r thanh toan d6i voi cc truong hop di céng tac néu tai
muc trén, Gidy di duong c6 ky duyét cia Thu truong co quan, don vi cir cadn b di
cong tac va xac nhan cua co quan noi cdn by dén cong tac, vé tau/xe, bang ké, cac
ching tir lién quan khac (néu co).

13.7. Tiéu chuian mua vé may bay khi di cong tic trong nwéc: Hang ghé phd
thong.

13.8. Trudng hop cong tic theo doan phdi hop lién nganh:

a) Trong truong hop truong THCS Hai Phuong t6 chitc moi cac don vi khac
tham gia nhu cham thi gido vién gioi, bdi dudng chuyén mon- nghi¢p vu thi dugce chi
trd cac khodn tién theo quy ché chi ti€u ndi bd truong THCS Hai Phuong.

b) Trudng hop co quan, don vi ¢6 nhu cau trung tdp can bd cong chic, vién
chtrc thudc truong THCS Hai Phuong di phéi hop lién nganh nham phuc vu cho
nhiém vu chinh tri cia co quan don vi d6 thi co quan, don vi chu tri trung tap c6 trach
nhiém thanh toan toan bo kinh phi cho nguoi cta truong tham gia, bao gém: tién tau
xe, cudc hanh ly, cudc mang tai li¢u, phu cép luu trd, tién thué chd nghi tai noi dén
cong tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi chu
tri;

c¢) Truong hop vién chuc thudc truong THCS Hai Phuong cong tac theo doan
phéi hop lién nganh lién co quan do co quan quan Iy nha nuoc cap trén triéu tdp,
trung dung hodc ph01 hop dé cung thuc hi¢n nhiém vu chinh tri cua mdi co quan, don
vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va
cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viéc cho ngudi di cong tac trong doan. Co
quan cir di cong tac (Truong THCS Hai Phuong chi tra phu cap luu tra, tién thué chd
nghi cho ngudi thude trudong di cong tac).

13.9 Thi tuc thanh toan: Gidy di duong do thu truéong co quan (Hiéu
truong) cir di cong tac ky c6 xac nhan cta noi dén cong tac, hoa don tai chinh thué
phong nghi theo dinh mtrc quy dinh. Khong thanh toan luu tra nhimg ngay di cong
tac giai quyét viéc ca nhan hodc bdi dudng dé nang cao chuyén mon nghiép vu.

MUC 2

CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI PON VI

Piéu 14. Chi t6 chirc hdi nghi:

Cin cr vao thong tu s6 40/2017/ TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hi¢u luc trr ngay
01/7/2017 cua B Tai chinh Quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac
cudc hdi nghi doi vaoi cac co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

Nghi quyét s0 03/2025/NQ-HPND ngay 30 thang 07 ndm 2025 ciia Hoi dong
Nhan dan tinh Ninh Binh vé quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi, chi tiép
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khach trong nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi td chic cac hoi nghi Quéc té tai
Viét Nam cua cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y ctia Tinh Ninh Binh.

(1) T,ién thué héi truong; thué may chiéu; trang thiét bi khac tryc tiép phuc vu
hoi nghi (n€u co) thué theo thoi gian td chire va theo gia thuc t€ hién hanh,;

) Tién vin phong pham _phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham phat cho
dai biéu tham du hoi nghi (chi bang hién vat): Gidy, but toi da 30.000 dong/dai biéu;

~ (3) Chi ,b01 dudng giang vién, bao cao vién: (thu lao duogc tinh theo budi, mdi

budi bang 4 tict):

Giang vién, bao cdo vién cong tac tai cac co quan, don vi ¢ trung wong va cap

tinh khong thudc cac chirc danh dugc quy dinh tai diém a, b, c, d, @ Piéu 3 Nghi
quyét s6 03/2025/NQ-HDND: Mtc chi: 1.000.000 dong/ngudi/budi.

Giang vién, bdo cdo vién con lai ngoai cac doi tugng néu trén coOng tac tai cac
co quan, don vi cap xa: Muc chi: 800.000 dong/nguoi/budi.

(4) Chi giai khat giita gio véi muc 1a 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai
biéu. (Mot ngay 02 budi)

(5) Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc
khoan nhu sau: 150.000 dong/ngay/nguodi (khong phan bigt dia diém t6 chirc):

(6) Cac khoan chi khac: Cac khoan khanh tiét, in an tai liéu va chi phi khac
tuy theo nd1 dung, quy mo cua hoi nghi, phai ¢6 du tru dugce Hi¢u trudng phé duyét.

(7) Pinh muc vé thoi gian hoi nghi, hdi nghi chuyén mon khong qua 02 ngay.

Khong chi trong cac truong hop sau:

- Céc budi hop ndi bo (hoi déng, hop td, cac budi hop chuyén moén ...ma thanh
phan chi gom can b, giao vién, nhan vién thudc truong THCS Hai Phuong).

- Khéng chi qua tang luu niém, khong t6 chuc lién hoan, chiéu dai, han ché
thué van ngh¢, khong chi hdi nghi két hgp véi tham quan, du lich, nghi dudng...

Piéu 15. Chi Bio chi, thong tin lién lac

15.1. Pién thoai: Cudc phi dién thoai trong nudc: May dién thoai ¢b dinh duoc
trang bi dung chung cho cac by phan. Gom may, 01 may dat tai van phong truong.

Hinh thire chi tra tién cude dién thoai: Chuyén khoan, s6 tién chi tra theo thong
bao ctia don vi cung cap.

15.2. Cwéc phi buu chinh: Gom Bi thu, tem coéng vian: duoc chi tra theo thuc
te da su dung.

15.3. Sach bao, tap chi thw vién:

Vé sach, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s& ¢o chon loc, thiét thuc,
phuc vu cho giang day, nghién ctru, tham khdo cta giao vién, hoc sinh, cua hoat dong
chuyén mon, nghi¢p vu cua nha truong. Hi€u trudng quyét dinh mua va duyét chi;
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Pap tng mua bao chi, cac 4n pham ctia Pang, nha nudc, chuyén nganh, dé nang cao
hiéu biét cia can bg. Kinh phi theo ké hoach dat mua tirng quy ctia bo phan hanh chinh
nhung phai dugc sy dong y ctia Thu trudng don vi va thanh toan theo hda don thuec té.

15.4. Cuwéc phi truy cap mang Internet, thw vién dién tur:

Pinh murc chi: Thué bao tron gdi muc tién theo bao gia ctia don vi cung cap do
Hi¢u truong quyét dinh va thanh toan theo hoa don thuyc t€.

Piéu 16. Chi vat tw viin phong
16.1 Vin phong phim vin phong

a) Van phong pham phuc vu tuyén sinh, kiém tra chat luong hoc sinh gioi, ky
kiém tra, danh gia chét lugng gitra ky, két thuc hoc ky, kiém tra cudi nam giao cho cac
t6 1ap du tru chi tiét duoc Hiéu truong phé duyét, tién hanh mua sdm, st dung va thanh
toan theo khéi lwong cong viée thuc té.

b) Van phong pham phuc vu Ban Giam hiéu, phong may ph6 to, phong hanh
chinh ctia nha truong, giao phong hanh chinh lam dau moi can ctr nhu cau st dung 1ap
du tru dugc Hiéu truong phé duyét. Tién hanh mua, cap phat truc tlep, bo phan van
phong str dung, khi sir dung phai kY nhén; thanh toan theo thuc té hoa don tai chinh.

¢) Khoan van phong pham cho gido vién, nhan vién 50.000 déng/pguc‘ri/théng
hoc, riéng phan viét bang céac 16p phai tu tic. Tién khodn van phong pham duogc tra
theo thang (quy, ky) cung vai ky lwong tuong tng.

16.2 Mua sim cong cu, dung cu van phong: Can cr phat sinh thuc té, Hiéu
truong quyét dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cy, duyét chi va cp phat cho timg
ca nhan hay b0 phéan trén co s¢ dé phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Co so cap phat: Cac bd phén chuyén mon c6 nhu cau str dung lap dy tru dé nghi
mua sam. Sau khi mua c6 m¢ s6 theo doi cong cu, dung cu lau bén. Nguodi dugce cap
cong cu, dung cu c6 trach nhiém quan 1y va st dung dang muc dich chung. Khong st
dung tai san cua nha truong cho cong viéc riéng ca nhan.

Can ct chi: Hoa don chimg tir mua sam hop 18, hop phap, ding thi tyc.

16.3 Chi mua vat ré mau hong:

- Vat ré mau héng dung phuc vu cho don vi thi can ctr hi€u truong duyét mua va
duyét chi, chiing tir hgp 1€ thi chi thanh toan.

Céc loai vat tu van phong khac: Cap sir dung theo dé nghi ctia cac b phan, ca
nhan, cap trén tinh than tiét kiém, c6 dinh mirc, c6 nhu cau chinh dang va Hiéu truong
duyét cap, duyét chi.

Piéu 17. Thudc y té phong bénh, kham sirc khée

- Thudc y té nha trudng giao cho can bd y té quan 1y, chiu trach nhiém trong
viéc mua, cép phat thude cho can bd gido vién va hoc sinh vién dm dau tai truong
phdi két hop voi Ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, md s6 theo ddi tinh hinh
cap phat str dung.
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- Hang nam, tiy thudc vao ngudn kinh phi ngan sach, KP CSSK nha trudng to
chtrc kham strc khée dinh ky cho can bd vién chirc, hoc sinh. Can b0 Y t€ lap danh
sach, du tru kinh phi trinh Hi¢u truéng phé duyét, thanh toan theo hop dong thda thuan.

Piéu 18. Nudc udng trong gio 1am viéc

Thanh toan tién tra, nudc ubng hang thang trong gid 1am viéc ctia Ban Giam
hi¢u, Phong nudc gido vién, Phong hoc chi theo thuc té. Phong hanh chinh lap du
toan, Hiéu truong phé duyét; t6 chitc mua, cip phat truc tiép. K& toan thanh toan chi
phi nay theo bang ké s6 luong thuc té, trén nguyén tic tiét kiém va c6 hoa don theo
quy dinh.

Piéu 19. Thanh toan hang hoa, dich vu cong cong

19.1 Thanh toan Tién dién: Tat ca can bo, CNVC trong co quan déu sir dung
dién tiét kiém, khi di ra ngoai, khi hét gio lam viéc ra vé déu tat hét hé thong dién
trong phong lam viéc, cling nhu trong hdi truong, 16p hoc. Riéng cac bong den bao vé
duoc thip tir 19 gid ngay hém trude dén 05 gid ngay hom sau. Thanh toan theo hoa
don thyc té cua don vi cung cép.

19.2. Thanh to4n tién nhién liéu: Hién nay nha truong chua c6 xe st dung
cho hoat dong chung. Khong tinh dinh muc str dyng nhién liéu. Nhién liéu chi theo
thuc té phat sinh (néu co).

Néu vi nhu cau birc bach can phai mua xang dé chay may nd phuc vu cho cac
hoat dong ctia nha truong thi Hi€u truong quyét dinh theo quy dinh st dung may no.

Nha truong c6 khu ndi tri cho hoc sinh nén tién nhién liéu, tién than, tién
ga...chi theo thuc té phat sinh.

19.3. Thanh toan tién vé sinh méi trwong: Chi theo quy dinh, néu dia
phuong c¢6 quy dinh thu gom rac thai. Chi cho xtr Iy vé sinh méi truong: Nhu hut ham
cau, xtr Iy men vi sinh cho ham cau, vé sinh san trudng. .. theo thuc té phat sinh (néu
co).

19.4. Thanh toan tién nwéc sach: Thanh toan theo hoa don thuc té ctia don vi
cung cép.

19.5. Chi thué mwén, dich vu

- Thué may moc thiét bi va van chuyén, k¥ thuat vién phuc vu cac hoat dong
chuyén mon: (Phuc vu cong tac gidang day va cac ky thi giao vién day gioi, KHKT,
STEM, khéi nghiép, An toan giao théng nu cudi ngay mai, thi giai toan, tiéng anh
trén internet, hoi gidng, chuyén dé, hoi nghi, hoi thdo, khai giang, so két, téng két,
cua truong, xa, cum, tinh, cac bd li€n quan v.v...): Chi theo thuc té phat sinh, c6 dé
nghi cta cac bo phan dugc thu trudng don vi phé duyét.

- Chi thué phuong tién van chuyén: Thué xe chd can bg, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong, hoc sinh di thi d4u thé duc, thé thao, vin nghé, hdi gidng, chuyén dé,
mit tinh, gid ngoai, kham strc khoe, v.v....: Chi theo thyc té phat sinh, c6 dé nghi cua
cac bo phan dugc thu trudng don vi phé duyét.
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- Thué trang phuc, phong bat, dan nhac, am li, loa dai, may nd... Theo thuc té
phat sinh va dugc Thu truéng don vi duyét.

- Chi phi Thué muén khac: Chi theo thyuc té phat sinh. Cé chimg tir hop 18.
Hi¢u trudng duyét chi .

Piéu 20. Chi tiép khach

Thyc hién theo huéng dan tai Nghi quyét so 03/2025/NQ-HDND ngay 30
thang 07 nam 2025 cua Hoi dong Nhan dan tinh Ninh Binh v€ quy dinh mire chi cong
tac phi, chi hoi nghi, chi tiép khach trong nudc, chi ti€p khach nudc ngoai va chi to
churc cac hoi nghi Quoc t€ tai Viét Nam cua cac co quan, don vi thudc pham vi quan
1y ctia Tinh Ninh Binh

Khéch dén 1am Viéq vOi truong, can cir vao chuong trinh lam viéc, mire d va
tinh chftt cong vi¢c, cac dong chi trong Ban gidm hi¢u phu trach don vi chi dao thuc
hién ti€p khach.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 day du chung tir hop phép, hop 18, hop 1y
dung tiéu chuan, d6i tuong duoc Hiéu truong duyét. Cu thé:

- Chi giai khat: 30.000 dong/budi (ntra ngay)/nguoi.

- Chi moi com: 300.000 dong/suét (da bao gdm do udng).

Piéu 21. Chi nghiép vu chuyén mén

21.1. Chi mua sim vét tw

Mot sb vat tu hang héa khac phuc vu cdc mén: Mi thuat, &m nhac, tin hoc, thé
duc, thuc hanh cac mdn khoa hoc tu nhién...Cén c& vao nhu cau thuc t&, ddu nim giao
vién dé nghi Ién nha trudong dé nha truong co ké hoach mua sdm kip thoi phuc vu viée
day va hoc cua gido vién va hoc sinh.

* Chi in an gidy kiém tra, dé kiém tra, danh gid... Trong nim hoc c6 cac ky
kiém tra, ddnh gia chat luong gitra ky, két thiic hoc ky, kiém tra cudi nam. .. thi chi nhu
sau:

‘ - ,Nhﬁ"ng Ipén kiém tra danh gia theo d’é cua xa, cum, S6& GD&DT: Thanh toan
tién in an dé kiém tra, ddnh gia theo thuc té phat sinh va dugc Thu truéng don vi
duyét.

- Nhitng mon kiém tra, danh gia nha truong ra dé&: Vi may pho to ctia nha truong
cong suat nho khong phé o duge khéi luong 16n cing mot lic hodc trong nhimg luc
may hong cho nén bd phan chuyén mén 1ap du tri kinh phi pho t6 dé, ky hop dong véi
ctra hang pho to theo sb lugng thuc té. Thanh toan tién theo hoa don dam bao tinh hop
Iy, hop 18 va hop dong ky két.

- Sach, thiét bi, tai liéu dung cho chuyén mon: Mua theo nhu cau thuc té c6 ké

hoach ctia bd phan thu vién, thiét bi va duoc bod phan chuyén mon, tha truéng don vi
phé duyét, trén co s& danh muc sach thiét bi toi thi€éu quy dinh cua B Gido Duc va
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Dao tao, cac quy dinh khac ciia co quan c6 tham quyén. Phai c6 day du hoa don chimg
tir hop phap, hop I¢.

21.2. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trai nghiém (hoat dong trai
nghiém, hwéng nghiép) Thyc hién theo Thong tu 32/2018/TT-BGD ngay
26/12/2018 vé chuong trinh gido duc pho thong, Thong tu s6 7/2025/TT-BGDPT
ngay 12/09/2025 sira d6i bod sung mot sO noi dung trong chuong trinh giao duc phd
thong ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2028 ciia Bo
giao duc va Dao tao.

- Chi mua sim, thué dd dung dé trinh dién, huéng dan: video clip vé cac noi
dung gigo duc; phan mém vé huéng nghiép; dung cu lao dong phu hop véi hoat dong
lao dong;

- Chi mua, thué do dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, amli, trang
phuc, phong bat, bo 1éu trai;

- Chi mua sdm, thué dd dung dé thue hanh: bo tranh anh vé quan ao, giay
dép,... theo mua, theo gioi tinh, theo lira tudi ctia hoc sinh; bo tranh anh vé trang phuc
cac dan toc Viét Nam; bo tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gi61; bg tranh
vé cac nghé, lang nghé truyén thong; bo tranh vé cac 18 hoi; bang tric nghiém nhan
cach; dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;

- Chi in 4n phong bat chu dé, 1am bang biéu trang tri...

- Chi mua sam, thué d6 dung khac phu hop véi chii dé hoat dong cu thé.

21.3. Chi chuin bi, t6 chirc va tham du cac ky thi, cudc thi, hdi thi trong
linh vure Gido duc — Pao tao: Thuc hién theo Nghi quyét s6 132/2021/NQ-HPND
tinh ngay 10 thang 12 ndm 2021 ban hanh quy dinh ndi1 dung, muc chi chuan bi, to
chtc va tham du céac ky thi, cudc thi, hdi thi trong linh vuc Gido duc — Pao tao trén
dia ban tinh Ninh Binh.

21.4 Chi cac nhiém vu chuyén mén va cac hoat dong khac ctia don vi

- Chi mua hang ho4, vat tu phuc vu cong tdc chuyén mon cho cac bd mon hoc,
cac hoat dong thé duc thé thao, ddng dién, van nghé phuc vu ngay hoi van hoa cua
dia phuong va cac cong viéc khac... phuc vu giang day va hoc tap va phuc vu cho thi
hoc sinh gi61 van hoa, thé duc thé thao, hung bién tiéng anh, thi nghién ctru khoa hoc
k¥ thuat, STEM, An toan giao thong, Ké chuyén Bac HO, Khdi nghiép.... cap truong,
cép cum, cép Xa, cép tinh, cép bo: Thanh toan theo hoa don thuc té (phai co6 dy tru
mua vat tu dugce thu trudng don vi duyét);

- Chi mua trang thiét bi, k¥ thuét chuyén moén phuc vu giang day va hoc téap,
phuc vu cho thi hoc sinh giéi van hoa, thé duc thé thao, hung bién tiéng anh, thi
nghién ctru khoa hoc ky thuat, STEM, An toan giao thong, Ké chuyén Bac Hb, Khoi
nghiép,... cap truong, cap huyén, cap tinh, cp bo: Phai xay dung ké hoach chi va cin
ctr nhu cau can st dung dé mua, thanh toan theo hoa don thuc té dugc thi truong don
vi duyét;
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- Chi mua an chi dung cho chuyén mén: Phai xay dung ké hoach chi va can cr
nhu cau can st dung dé mua, thanh toan theo hoa don thuc té dugc tha truéng don vi
duyét:

(1) Mua dé kiém tra, in Qé kiém tra, pho to dé kiém tra ctia cac ky kiém tra chat
luong do S&, cum, xa, truong to chuec;

(2) In 4n céc tai liéu chuyén mon;

(3) Mua tai liéu chuyén mén: SO sach, mau biéu, phan mém, sach nghiép vu
phuc vu cong tac chuyén mon.

Piéu 22. Chi cong tac Pang

- Chi dai hoi (thuc hién chi theo hudng dan cu thé cua tirng nhiém ky dai hoi).

Piéu 23. Chi cac hoat ddng khac

23.1 Chi khai giang, tong két, cac ngay 1&, tét, ngay ky niém (Chi trang tri,
khanh tiét) theo hoa don thuc té dugc Thu truéng don vi phé duyét.

23.2 Tién thué du bat che mua, che néng phuc vu cho gido vién, hoc sinh, thué
trang phuc biéu dién vin nghé, dong dién trong cac ngdy khai giang, tong két, cac
ngay 18, tét, ngay ky niém va cac ngay 1& khac theo héa don thyc té duoc Thu trudng
don vi phé duy¢t.

23.3 Chi cho hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat chuan
qudc gia cin clr vao théng tu sd 56/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 cta Bo tai chinh
huéng dan nodi dung chi, mtc chi cho hoat dong kiém dinh chat luong gido duc va
cong nhan dat chuan quéc gia ddi véi co so gido duc mam non, co so gido duc phd
thong va hoat dong kiém dinh chét luong d6i vdi co sd gido duc thuong xuyén

CHUONG 1V
MUA SAM, SUA CHUA, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 24. Chi stra chira, mua sam tai san

24.1 Chi stra chira tai san va duy tu bao dudng cac cong trinh co sé¢ ha tﬁng

- Nham dam bao do bén va an toan trong st dung tai san, phuc vu tdt hoat dong
ctia don vi gdm céc tai san va thiét bi chuyén dung; tai san va thiét bi van phong; cac
thiét bi cong nghé thong tin; tai san va thiét bj khac can thiét khac nhu May tinh; May
photocopy; Hé théng dién; Cac thiét bi va cac tai san khac; Nha cira; duong sa; cac
cong trinh ha tﬁng khac ... phuc vu cho hoat dong ctia don vi. Can ctr thuc té str dung
cho hoat dong chuyén mén, quan 1y, phuc vu do cac bo phan dé nghi, bd phan Hanh
chinh, phuy trach trang thiét bi 1ap dy toan trinh thu trudng phé duyét sita chira theo
nhu cau thuc té va ngudn kinh phi hién c6, phai 1ap bién ban xac nhan, dé nghj va c6
du toan cu thé.

- Nhitng tai san bi hu hong can sira chita thudng xuyén nhu nha cira, hoi
truong, ban ghé, thiét bi dién nudc, may tinh, may in, may photo bao dudng béo tri
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theo dinh ky. Ban co s& vat chit caa nha truong 14p ké hoach trinh tha truéng phé
duyét.

Tat ca viéc mua sam, sita chita thuong xuyén TSCD, CCDC néu trén thuc hién
theo ding dinh muc va quy dinh hién hanh ciia nha nudc. Thu tuc thanh todn theo
quy dinh hi¢n hanh va quy trinh thanh toén tai don vi.

- Néu tai san hu hong do khach quan thi nguoi quan 1y tai san co trach nhiém
1ap to trinh bao c4o va xin stra chira, tai vu 1ap du toan, sau khi dugc duyét thi tién
hanh stra chira. Nguoi quan Iy TS ¢6 trach nhiém cung voi bo phén tai vu 1ap thu tuc
trinh hiéu trudng cac chimg tir, hop ddng, nghiém thu, thanh 1y hop ddng... Lam dung
ché d¢, thil tuc quan 1y tai chinh nha nudc quy dinh, dé thuan loi trong viéc thanh
toan sita chita tai san. Truong hop nguoi st dung hodc quan 1y khong bao cdo ma bi
Hiéu truéng phat hién thi phai boi thuong.

- Truong hop tai san bi mat du bat cr nguyén nhan ndo, ngudi st dung va bao
vé phai dén.

- Sira chita 16n phai c6 dy toan, gia tri tir 100.000.000 dong trd 1én phai dugc
don vi xay dung co tham quyén thiét ké hodc tham dinh; Thuc hién lua chon nha thau
theo Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023, Luat s6 57/2024/QH15 ngay
29/11/2024; Luat s6 90/2025/QH15 ngay 25/6/2025 va Nghi dinh s6 214/2025/ND-
CP ngay 04 thang 08 nam 2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Pau thau vé lya chon nha thau;

24.2 Mua sim tai san:

Quyét dinh mua sim tai san cua don vi phai cén ctr theo

Can ctr Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 ctia Thu tudng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc thiét bi; Quyét dinh sb
85/025/QD-BND ngay 29/08/2025 cua UBND tinh Ninh Binh; Quyét dinh sb
1490/Qb-UBND ngay 30/11/2025 cua UBND xa Hai Hau ban hanh tiéu chuan, dinh
murc st dung may moc, thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido duc va dio tao cho
don vi du toan thugc pham vi quan 1y cua xa Hai Hau;

Truong hop mua sim tai san st dung von nha nudc dé mua sam phai cin cir
theo Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 08 nim 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut Dau thau vé lya chon nha thau.

Viéc chi mua sim céc tai san: Cu thé s& do céac bd phan sur dung tai san dé xuét
bao cao vai ban gidm hi€u nha truong, can ctr tinh hinh thuc té phai mua sam, lap du
tri kinh phi béo cdo ban giam hiéu nha truong va dugc thanh toan theo thyc té chi.

Piéu 25. Trach nhiém quan 1y va sir dung tai sin cong
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Tai san cong thudc Truong THCS Hai Phuong dugc giao cho cac bo phan, ca
nhan sau day quan ly, st dung:

- Céac T6 chuyén mon; T6 Vian phong; Cac bo phan chic ning;

- Cac vién churc phu trach co so vat chét, bao vé, phuc vu;

- T4t ca can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh Truong THCS Hai Phuong

Hi¢u truong (hodc uy quyén Pho Hiéu trudng phu trach co s¢ vat chat co trach
nhiém dang ky, theo doi, kiém tra, kiém ke tai san va gia tri tai san dugc giao quan 1y,
st dung theo quy dinh cua phap lut. Ké toan c6 trach nhiém luu gitr toan by chimg
tir vé tai san va mo s6 theo ddi quan 1y theo Nghi dinh sO 114/2024/ND-CP ngay 15
thang 9 nim 2024 ctia Chinh phu stra d6i b sung mot sé diéu cua Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cia Luat Quan ly, so dung tai san cong; Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay

01/07/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai
san cong;

Tai san nha truong phai duoc st dung dung muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh
murc, bao dam cong bang, tiét kiém va ¢ hiéu qua.

Céc bd phan c6 thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hang ngay cho ca nhan
thudoc bd phan minh truc tiép bdo quan va st dung. C4 nhan dugc giao tai san chi
duoc phép st dung vao muyc dich chung; khong dugc chiém dung lam tai san
rieng.Cac bd phan, cad nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san co6 trach nhiém: Quan
1y, str dung tai san cong theo dung quy dinh; Lap va thuc hién ké hoach mua sam, sira
chira, cai tao; Bao v¢, gilt gin tai san dugc giao; khong duogc dé tai san that lac, hu
hong, mat mat.

T6 Vin phong, can bd thiét bi, trudng bd phan co trach nhiém dinh ky kiém tra
viéc quan 1y, str dung tai san cong & cac bo phan dé bao cdo Thu trudng va cac co
quan c6 thim quyén.

Trudng hop tai san hét han st dung hodac chua hét han st dung ma bi hu hong
khong thé stra chira dugc hodc viéc stra chita khong hi¢u qua, don vi lam thu tuc
thanh 1y tai san cong trinh co quan quan 1y cap trén dé thyc hién dam bao theo quy
dinh.

CHUONG V

CO CHE QUAN LY VA SUDUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRQ HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 26. Thu, chi ngudn hoc phi
26.1.Thu hoc phi: Thyc hién theo Nghi quyét sb 22/2025/NQ-HDND ngay
09/12/2025 cﬁe} Ho1 dong nhan dan :[inh Ninh Binh quy dinh mirc hoc phi doi véi co
s& gido duc mam non, giao duc phd thong, gido duc thuong xuyén cong 1ap, co s&
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gido duc cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc phd thong va muc hd trg hoc phi
ddi vai tré em, hoc sinh hoc tai cac co s6 gido duc mam non, gido duc phé thong dan
1ap, tu thuc, nguoi hoc chuong trinh gido duc phé thong tai cac co s¢ gido duc dan
1ap, tu thuc tir ndm hoc 2025-2026 trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Mirc hoc phi theo hinh thuc hoc truc tiép: 150.000d0ng/hoc sinh/thang (thu 9
thang /ndm hoc)

- Muc hoc phi theo hinh thirc hoc truc tuyén (hoc online): béng 50% muc hoc
phi theo hinh thirc hoc truc tiép.

- Mtic hoc phi quy dinh tai muc trén la co so dé thuc hién cép bu tién mién hoc
phi.

26.2.Chi hoc phi:

- Pon vi thuc hién trich tbi thiéu 40% nguén thu dé tao nguén cai cach tién
luong.

- Con lai (t6i da 60%) dé chi cho tat ca cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu,
ky niém, thué khoan lao dong trong nudc, hop dong thué khoan bao v¢, gido vién,
nhan vién, stra chira, mua sam bd sung sO vat chat, thiét bi, chi tra tién dién, tién
nudce, tién vé sinh theo hoa don thuc té...

Piéu 27. Thu va quan li tién hoc thém :

Thuc hi¢n theo Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua
B6 Gido duc va bao tao Quy dinh vé day thém, hoc thém va vin ban huéng dan cia
cac cép vé hoat dong day thém, hoc thém trén dia ban tinh Nam Dinh.

Picu 28. Thu, chi tir cac hoat dong dich vu phuc vu, hd tro hoat dong giso
duc: Thyc hién theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 cia HDND
tinh Ninh Binh quy dinh danh myc thu va muc thu, co ché quan 1y thu, chi cac khoan
thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong giao duc ddi véi co so gido duc cong 1ap cua
tinh Ninh Binh;

- Hang nam, vao thoi diém dau ndm hoc cac co sd gido duc thanh 1ap ban kiém
tra, ra soat, ki€ém ké cac d6 dung, dung cu nha bép va do dung ca nhan cho hoc sinh
ban tr. Xac dinh nhu cau can mua sam bo sung trong nam hoc va 13p du todn kinh
phi mua sam, ban bac, thong nhat v&i cha me hoc sinh. Trén co s¢ du todn mua sam
da thong nhat, xac dinh muc thu va théa thuan véi cha me hoc sinh ddm bao murc thu
phu hgp doi tuong hoc sinh tuyén dau cap va hoc sinh dang theo hoc tai truong.

28.1 Dich vy trai nghiém, huéng nghi€p (Ngoai gio chinh khoa, khong bao
gom chi phi di lai, an &)

- Mtic thu: 15.000d0ng/hoc sinh/tiét.

- Noi dung chi: Chi phi tién cong cho gido vién truc tiép giang day hodc huéng
dan hoat dong trai nghi¢m huong nghiép.

D61 véi céc chi phi di lai, an ¢ tuy thudc vao nhu cau va dich vu phuc vu tai
noi trdi nghiém cha me, co s& gido duc va don vi cung cap dich vu thong nhat bao
dam an toan cho nguoi hoc.
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28.2. Dich vu hoat dong ngoai khéa, k¥ niang séng; Dich vu cong nghé s6, hoc
tap so

- Mtic thu: 12.000 dong/hoc sinh/tiét.

- N6i dung chi: , ‘

+ Dich vu hoat dong ngoai khoa, k§ nang song: Bao gom chi phi tra thu lao
cho gido vién tryc ti€p to chirc cac hoat dong, chi cong tac quan ly cta nha truong va
cac chi phi khac truc tiép co6 lién quan

+ Dich vu cong nghé s6, hoc tap $6 cung cép cac bai hoc, bai tap 6n luyén truc
tuyén do co s& gido duc phoi hop vdi don vi cung cap phan mém thiét ké, kinh phi
thu ctia ngudi hoc dé chi trd ban quyén cho gido vién va kinh phi duy tri ha tang cung
cap dich vu.

28.3. Dich vy tang cuong, ren k¥ nang, lam quen, day tu chon: tin hoc, ngoai
ngtr (ngoai gio hoc chinh khoa)

- Mtrc thu:

+ Gido vién nguoi Viét Nam: 12.000 dong/Hoc sinh/tiét.

+ Gido vién ngudi nudc ngoai (Ap dung ddi véi ngoai ngir): 50.000 dong/Hoc
sinh/tiét.

- Noi dung chi: tra cac hoat dong td chirc day hoc, trich khiu hao co s& vat chét
va ban quyén chuong trinh (néu co)

28.3. Dich vu hd tro hoat dong gido duc khac:

a, Dich vu v¢€ sinh truong, 16p, khu vé sinh

- Mitic thu t6i da: 20.000dong/hoc sinh/thang

- Noi dung chi: Bao gdm céc chi phi thuc té tién cong hop dong thué nguoi
quét don, v¢ sinh truong, 16p, khu vé sinh (khong thap hon muc luong toi thi€u
vung); chi phi mua sam do6 dung, dung cu v¢ sinh; stra chira, thay thé thiét bi v¢ sinh,
hé thong dién nude khu v¢ sinh hoc sinh va cac chi phi khéac c6 lién quan

b, Dich vu trong gitr phuong tién cho hoc sinh:

- Mtc thu:

+ Xe dap: 10.000d0ng/hoc sinh/thang
+ Xe dap dién: 15.000d6ng/h()c sinh/thang

- N6i dung chi: Bao gém céc chi phi thuc té tién cong cho nhan vién trong gir
xe (khong thap hon mtc luong t6i thi€u vung); chi phi stra chita 14n xe (n€u cd); chi
phi lap camera gidm sat khu vuc 1an xe va chi phi c6 lién quan khéac dén viéc dam bao
an ninh, an toan xe dap, xe may tai truong hoc.

¢, Dich vu nu6c cho hoc sinh
- Mire thu téi da: 20.000d6ng/hoc sinh/thang
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- N6i dung chi: Bao gém nudc uét}g (dich vu an ubng) va nude sinh hoat (dich
vu ban tra). Pich vu nuoc ulﬁng dung dé chi tra tiél:l mua nuég sach, thuq hién bao
dudng hé t,héng nudc loc (461 voi truong da d}IQC dau tu hé thong nudc uong sach),
dung cu uong nqéc va thué nguoi phuc vu uong 7I11]T(’TC (néu co). Dich vu nudc sinh
hoat d€ chi tra ti€n nudc sinh hoat hang ngay khi to6 chirc an ban tra tai truong.

d, Dich vy lam mat bang diéu hoa, cung cap nudc néng (ndng lanh)

- Mitic thu tdi da: 30.000d0ng/hoc sinh/thang.

- Noi dung chi: Bao gdm chi phi thuc té dién ning tiéu hao do st dung cac
thiét bi dién di€u hoa, binh néng lanh cho hoc sinh

Piéu 29. Thu, chi Bao hiém y té ciia hoc sinh (sé tién thu theo quy dinh hang
nam cua BHXH)

+ Téng so tién thu dugc cua hoc sinh s& ndp 100% vé co quan BHXH

+ S6 tién hoa hong trich lai dung chi tra cho cong tac thu ndp va quan Iy
BHYT

+ S6 tién CSSKBD do co quan BHXH trich lai dung dé t6 chirc kham strc khoe
cho hoc sinh, mua thudc, dung cu y t€... phuc vu hoc sinh.

Diéu 30. C4c khoan thu khac, chi khac

- Thyc hién thu chi theo cac van ban huéng dan cua cc cip co tham quyén.

CHUONG VI

SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Pi¢u 31. Phan bd kinh phi tiét kiém

31.1 Tam trich kinh phi tiét ki¢m chi

Hang quy, don vi tu xac dinh s6 chénh 1éch thu chi trong quy, thuc hién tam
chi thu nhap ting thém ti da khong qua 20% quy tién luong mot quy ctia don vi, tam
chi phuc 1oi, khen thudng theo qui dinh tai Piéu 32 qui ché nay.

31.2 Trinh tw phén bé kinh phi tiét kigm chi

Két thuc nam tai chinh, trudc ngay 31 thang 01 nam sau, cin ct vao ngudn thu
hoc phi, ngudn ngan sach Nha nudc cip va kha nang tiét kiém chi ciia nha truong sau
khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thudng xuyén giao ty chu, trich khau hao
tai san cd dinh, trich 14p ngudn cai cach tién luong theo quy dinh, ndp thué va cac
khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi
thuong xuyén giao tu chu( néu cd) duoc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém duogc. Pon vi
su dung s6 kinh phi tiét kiém dugc theo tha ty nhu sau:

(1) B6 sung thu nhap cho vién chiic, ngudi lao dong, toi da khong qua 0,3 lan
quy tién luong, theo nguyén tic phai gin voi hiéu qua, két qua cong viée cua timg
nguoi;
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(2) Chi khen thudng va phiic loi: Thuong dinh ky hodc dot xuit cho tap thé, ca
nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi cho cac
hoat dong phuc loi tap thé cua vién chuec, nguoi lao dong; trg cép khé khan dot xuit
cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca ddi véi nhitng truong hop nghi huu, nghi mat
suc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; céc
khoan hd tro khac.

Khi xét thdy kha nang tiét kiém kinh phi khong on dinh, don vi c6 thé trich lap
quy du phong 6n dinh thu nhép cho vién chirc, ngudi lao dong.

Sb kinh phi tiét kiém duogc, cudi nim chua st dung hét don vi duoc chuyén
sang nam sau tiép tuc sir dung theo qui dinh.

Pi¢u 32. Str dung kinh phi tiét kiém

32.1. Chi bo sung thu nhip ting thém

Phén thu nhép ting thém duoc chi tra cho nguoi lao dong trong bién ché va lao
d6ng hop dong da hét thoi gian tap sy theo nguyén tic ngudi ndo cd hiéu suit cong
tac cao, dong gbp nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi dugc hudng nhiéu hon.

Thu nhép tang thém cia ting c4 nhan phu thudc vao tong muc thu nhap ting
thém cua trudong dugc xac dinh trong nam, kha nang hoan thanh nhiém vu cong tac,
muc dd trach nhi€m cua tirng ca nhan. Viéc xac dinh kha nang hoan thanh nhiém vu
hiéu suat cong tac cua can bo vién chirc duoc phan loai theo hinh thirc xép loai A, B,
C. Tur d6 1am co s cho viéc xac dinh thu nhép tang thém cho timg nguoi.

- Pi twong duoc hudng: Can bd gido vién va nguoi lao dong dong bao hiém
c6 tén trong bang luong cua don vi, duge dénh gia, phan loai hang nam.

- Mtrc chi va cach tinh:

- Mtrc thu nhap tang thém dugc tinh theo cong thirc:

Murc thu nhap ting = Pon gia thunhdp  x Hé sd thu nhap x Hé s6 danh gia
thém mot thang tang thém tang thém phan loai

Trong do:

- Don gid thu nhap tang thém: Do don vi quy dinh hang ndm, tuy thudc vao
nguén tai chinh hang nam, trén co s& dé nghi ctia bd phén tai chinh ké toan trinh
Lanh dao don vi xem xét va quyét dinh.

* Hé s6 thu nhdp ting thém duogc tinh trén co s tong hé sb luong co ban (gdm
hé so: luong theo ngach bac, phu cap tham nién vuogt khung, phu cap chuc vy) va
dugc quy dinh trén ting nhoém nhu sau:

- Hop dong lao dong tap su huong 85% hé s6 lwong khai diém: Hé sb thu nhap
tang thém 0,8

- Vién chire, ngudi lao dong hop dong dai han:
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+ Duéi 3,0: Hé sd thu nhap tang thém 1,0

+ Tir 3,0 dén duéi 4,0: Hé s thu nhap ting thém 1,2

+ Tir 4,0 d&én duéi 5,0: Hé s thu nhap ting thém 1,4

+ T 5,0 dén dudi 6,0: Heé sb thu nhap tang thém 1,6

+ T 6,0 tré [én: Hé sb thu nhap tang thém 1,8

* HeE sé‘ dénh gi4 phan loai trén co s¢ két qua danh gia phan loai ngudi lao dong
nam truoc lién ké nam chi tra:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Hé sb danh gia phan loai 1,2

+ Hoan thanh t&t nhiém vu: Hé s6 danh gia phan loai 1,1

+ Hoan thanh nhiém vu: Hé sb danh gia phan loai 1,0

+ Khong hoan thanh nhiém vu: Hé sé danh gia phan loai 0,5

- Nguoi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé don vi, méi duoc tuyén dung
hoic ky hop dong lao dong, dong bao hiém: Trong 12 thang dau duoc tinh mic hé sé
0,5. Ttr thang thr 13 tinh theo két qua danh gia phan loai cia nam trude lién ké nim
chi tra.

- Thu nhap tang thém dugc trd cung voi ky luong thuong xuyén hang thang hodc
hang quy hoac ndm tuy kinh phi ciua don vi.

Cac truong hop khong duwge huwdéng thu nhap tang thém:

+ Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thirc khién trach khong dugc huong thu nhap
tang thém 06 thang; hinh thirc canh cao tro 1én khong duoc huong thu nhap téng
thém 12 thang. Thoi gian khong dugce hudng tinh tir thoi di€ém quyét dinh ky luét c6
hiéu luc.

+ Cac truong hop khac néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha nudc
va Quy qhé ve t0 chtrc va hoat dong ctuia don vi s€ bi khau trr thu nhap tang thém
theo quyét dinh cua thu truong don vi.

+ Nhiing nguoi khong thudc danh sach trd lvong cua don vi.

+ Lao dong hop dong vu viéc, ngan han, khoan, nhan tién cong.

+ Hop dong moi giang.

+ Thoit gian di cong tac, hoc tadp & nudc ngoai khong tham gia lam viée, gidng
day lién tuc trén 3 thang.

+ Tho1t gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tur 01 thang tro 1én.

+ Thoi gian nghi 6m dau, thai san theo quy dinh cta Luat bao hiém xa hoi.

+ Tho1 gian bi dinh chi cong tac, giang day.

Hoi ddng danh gia xép loai lao dong cua nha truong to chtc danh gia xép loai
cho ting can b9, gido vién trinh hi¢u truéng phé duyét.

- T6 hanh chinh 1am dau mdi tap hop va gui BGH.‘Tién thu nhép tang thém
dugc tam chi hang thang, hodc hang quy hodc cudi nam, bang hinh thirc chuyén tién
qua thé¢ ATM.

32.2. Chi khen thwéng, phuc lgi
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32.2.1. Chi khen thwong
Ngoai n¢i dung va murc chi thuc hién theo Nghi dinh 152/2025/ND-CP ngay
14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua,
khen thuong; quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Thi dua,
khen thuong. Hang ndm don vi chi khen thuong cho ca nhan, tap thé co thanh tich
xuat sac dong gop vao két qua hoat dong cua don vi. Chi theo thuc t€, Hi¢u truong
can cu thanh tich ca nhan, tap thé c6 dong gop tich cuc, hoan thanh xuat sac nhiém
vy, vuot muc cong viée dqu giao. Hi¢u trudng khen thuong dong vién khich 1€ (doi
voi truong hop chua dwoc cdp trén khen thuong).
(1) Cén ci¢ chi thuéng: Hiéu truong ra quyét dinh chi.
(2) Nguén kinh phi chi khen thuwéng: Nguon kinh phi tiét kiém chi, ngudn tai
trg dong gop va cac ngudn hop phép khac (khong thude ngan sach nha nudc cap).
(3) Mukc chi:
a. Khen thudng cho gido vién
+ Khen thudng cong tac chi dao truong: Hi¢u truong
Truong xép thir nhat xa: 500.000d
Trudng xép tht nhi xa:  300.000d
+ Khen thudng thi gido vién day gioi cap trudng:
Thuong theo thir ty: 200.000d/nguo1; 150.000d/ngudi; 100.000d/nguoi
+ Khen thudng thi gido vién day gioi cap xa:
Thuong theo thtr tu: 250.000d/nguoi; 200.000d/ngudt; 150.000d/nguot
+ Khen thuong thi gido vién day gioi cap tinh xép thir 1, 2, 3: 450.000d/ngudi,
400.000d/ nguoi, 350.000d/ nguoi
+ Khen thudéng cho gido vién c6 SKKN, hoac dé tai NCKHSPUD, céc cudc thi:
* Pat giai cip xa:

Nhat xa: 250.000d/nguoi
Nhi xa: 200.000d/nguoi
Ba xi: 150.000d/ngudi
Khuyén khich: 150.000d/ngudi
* Pat giai cap Tinh:

Nhét tinh: 500.000d/ngudi
Nhi tinh: 400.000d/ngudi
Ba tinh: 300.000d/ngudi
Khuyén khich: 200.000d/ngudi
* Pat giai cép Bo:

Giai nhat 1.000.000d/ngudi
Giai nhi: 800.000d/nguoi
Giai ba: 500.000d/nguoi

Khuyén khich: 250.000d/ngudi
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- K}}en thudng cﬁngq tac tai chinh, chi doan, doi, phé) cap bao gé)m: Phoé hiéu
trudng, Ké toan, BTCD, Tong phu trach:

Nhét xa: 300.000d/nguoi
Nhi xa: 250.000d/nguoi
Ba xa: 200.000d/nguoi

+ Céac cudc thi tim hiéu: Pat giai cac cip thudng bang 50% cac cudc thi SKKN,
cuOc thi van hoa...
+ Khen thuéng giao vién day cac doi tuyén hoc sinh gioi dat giai ctia Cum:
Nhét cum: 300.000d/nguoi
Nhi cum: 200.000d/nguoi
+ Khen thuong GV chat luong cac ky kiém tra dai tra:

- Thuong theo thir tu:

Nhét cum: 200.000d/ngud1/mon;

Nhi cum: 100.000d/ngudi1/mon;
+ Khen thudng gido vién day on thi vao THPT:

Nhét cum: 300.000d/nguoi

Nhi cum: 200.000d/nguoi

Xép ba cum: 100.000d/nguoi

+ Cép tinh:  Nhat Tinh: 2.000.000d/mon
Nhi tinh: ~ 1.500.000d/mo6n
Ba tinh: 1.200.000d/mén
Tu tinh: 1.000.000d/mo6n
Truong xép trong tép 100 dong ddi cap tinh (Chét luong chung ctia S6):

Mon ngir van, toan: 400.000d/mo6n/nam
Mon tiéng anh: 200.000d/mon/nam
Mo6n khac: 100.000d/mon(TH)/ndm

- Mirc thwéng va ngudn kinh phi khen thuwéng cho gido vién dat thanh tich
trong cac ky thi, hoi thi cap tinh va thanh tich cao hon nira, mirc thuéng cu thé

nhw sau: - Xép thir 1: 25.000.000d
- Xép thir 2: 15.000.000d
- Xép thir 3: 10.000.000d

Ban giam hiéu, quan 1y hanh chinh truong THCS Hai Phuong toan doan xép trong
tdp 20 (thuong khong qua 15% tong sd tién thudng cia gido vién)

(Dbi véi gido vién trong cac doi tuyén HBTA va giai Toan — Tiéng Anh va cac cudc
thi khac, muc thuéng bang 50% mirc thudng trén, phu thudc vao kinh phi tiét kiém
cua don vi)

b) Khen thuwong hoc sinh:



45

b.1. Thuéng tap thé I6p hoc ky 1 va cudi nim hoc:

- Tap thé 16p tién tién xuat sic: 200.000d/Lép/ky
- Tap thé 16p tién tién: 150.000d/Lép/ky
- Cac cudc thi, hoi thi, cac hoat dong ngoai khoa, chuyén dé cép cum, xa:
Xép thtr nhét: 200.000 d/doi
Xép tht nhi: 150.000 d/doi
Xép thtr ba: 100.000 d/doi
- Céc cudc thi, hoi thi, cac hoat dong ngoai khoa, chuyén dé cép truong:
Giai nhat: 150.000d/d6i
Giai nhi: 100.000d/d6i
Giai ba: 70.000d/do1
Giai KK: 50.000d/do1
b.2 Thuong cho cd nhan:
- Hoc sinh Xuét séc: 70.000d/hs/ky
- Hoc sinh giéi : 50.000d/hs/ky

- Hoc sinh dat thinh tich tdt trong hoc tap va ren luyén:  30.000d/hs/ky
- Hoc sinh dat diém cao trong ky thi:

+ Hoc sinh dat diém cao nhat truong:  100.000d/hs/ky

+ Hoc sinh dat diém cao nhét 16p: 50.000d/hs/ky

+ Hoc sinh dat diém cao nhi 16p: 30.000d/hs/ky
(céc khoan thudng trén c6 thé quy thanh hién vat gia tri tuong duong)

+ Mdi hoc sinh dat danh hiéu trén duoc ting 01 gidy khen/hs/hoc ky

- Hoc sinh vuot khé vuon 1én: 200.000d/hs/ky
- Hoc sinh dat giai thi HSG van hoa cap Cum:

+ Giai Nhat: 250.000d/hs

+ Giai Nhi: 200.000d/hs

+ Giai Ba: 100.000d/hs

+ Giai khuyén khich: 50.000d/hs



- Hoc sinh dat giai cac cudc thi khoa hoc ky thuat STEM, IOE, HBTA,
GTBTA, OLIMPIC, TDTT, Piu truong Toan va cac cudc thi thi hdi thi khac cép

qudc gia:  + Giai Nhat:
+ Giai Nhi:
+ Giai Ba:

+ Giai khuyén khich:

300.000d/hs
150.000d/hs
100.000d/hs
50.000d/hs

- Hoc sinh dat giai cac cudc thi khoa hoc k¥ thuat STEM, IOE, HBTA,
GTBTA, OLIMPIC, TDTT, Pau truong Toan va cac cudc thi thi hoi thi khic cip

tinh: + Giai Nhat:
+ Giai Nhi:
+ Giai Ba:

+ Giai khuyén khich:

200.000d/hs
100.000d/hs
70.000d/hs
50.000d/hs

- Hoc sinh dat giai cac cudc thi khoa hoc ky thuat STEM, IOE, HBTA,
GTBTA, OLIMPIC, TDTT, Pau truong Todn va cac cudc thi thi hoi thi khac cép

cum, xa: + Giai Nhat:
+ Giai Nhi:
+ Giai Ba:

+ Giai khuyén khich:

150.000d/hs
100.000d/hs
70.000d/hs
50.000d/hs

-Hoc sinh dat giai cac cudc thi, hoi thi, cac hoat dong ngoai khod, chuyén dé

cap cum, xa: Xép thtr nhét :
Xép thi nhi :
Xép thtr ba:
Khuyén khich:

150.000d/hs
100.000d/hs

80.000d/hs
60.000d/hs

- Hoc sinh dat giai cac cudc thi, hdi thi, cac hoat dong ngoai khoa, chuyén dé

cap truong: Giai nhat:
Gi1a1 nhi, ba:
Giai KK:

80.000d/hs
60.000d/hs
50.000d/hs

- Bé khuyén khich phong trao hoc tip, nha truong t6 chirc thi hoc sinh gioi cap

truong cho mot sé mon:
+ Gidi Nhat:
+ Giai Nhi:

+ Giai Ba:

80.000d/hs
60.000d/hs
50.000d/hs
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- Mirc thwéomg va nguon klnh phi khen thu’O'ng cho hoc sinh dat thanh tich
trong cac ky thi, hoi thi cac cap: cap truwong, cap xa, cap tinh va thanh tich cao
hon nira:

+ Hoc sinh dat giai cAp Qudc gia:

* Mtic thuong dat giai Nhat: (Huy chuong Vang) 1.500.000d

* Murc thuong dat giai Nhi: (Huy chuong Bac) 1.000.000d
* Mirc thuong dat giai Ba: (Huy chuong Dong) 700.0004
* Mtrc thuong dat giai Khuyén khich: 500.000d

( P6i v6i cac cudc thi trén mang muc thuong bang 30% muc thudng trén)

+ Hoc sinh dat giai caAp Tinh

* Mtrc thuong hoc sinh dat giai Nhét tinh: 1.200.0004
* Muc thuong hoc sinh dat giai Nhi tinh: 700.000d
* Mirc thuong hoc sinh dat giai Ba tinh: 500.0004d
* Mitrc thudng hoc sinh dat gidi KK tinh: 300.0004

(Dbi véi hoc sinh trong cac BT HBTA va giai Toan — Tiéng Anh va cac cudc

thi khac, mic thuong bang 50% murc thuong trén, phu thudc vao kinh phi tiét kiém
cua don vi)

Phén thuéng cho ca nhan duoc thudng bang tién, hién vat (v + gidy khen)

- Mikc thwéng cho hoc sinh ddi tuyén HSG dat diém cao trong cac dot
kiém tra danh gia trwéc Kkhi thi chinh thirc. S6 tién chi theo dot hodc tong sb
dot, mirc thuwong:

* Xép thir 1: 100.0004d
* Xép thur 2: 80.000d
* Xép thtr 3: 50.000d
* Xép thur 4: 30.000d
33.2.2. Chi phic lgi
(a) Dbi tuong ap dung

Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cua vién chuc, nguoi lao dong; tro cép
kho khan dot xuat cho vién chtrc, nguoi lao dong, ké ca doi véi nhitng truong hop
nghi huu, nghi mat suc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh gian bién ché;

(b) Mtic chi cu thé nhu sau:

(1) Chi tro' cép nhin ngay 16, tét trong niam
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Chi ky niém céc ngay 18 16n: Hang ndm, vao ngay 18 16n, don vi can doi dé tam
tmg chi hd tro cho CB, GV, NV. Cac ngay 18 nhu: Tét duong lich (01/01); Tét
Nguyén dan; Ngay Quéc té phu nit (8/3), ngay Phu nit Viét Nam (20/10), Ngay nha
gido Viét Nam (20/11), Ngay thanh Iap truong, Don bang khen, Bang cong nhan, Co
thi dua, trung thu cho cac chau dudi 16 tudi, Ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, chi qua cho
cac chau thiéu nién nhi dong ...

Miic chi tir 100.000 ddng dén 2.000.000 dong/ngudi

Mic chi cu thé do hiéu truong quyét dinh dya trén co s¢ kinh phi tiét kiém can
d6i duoc.

(2) Chi tham quan, nghi mat, du xudn
‘ Tham quan, du xuan don vi hd tro tién xe, 18 phi tham quan tdi da 1.000.000
dong/ngudi

(3) Chi hiéu, hy

- Chi viéc hy dbi voi CBVC caa don vi t6 chire 500.000 dong

- Chi viéc hiéu d6i véi CBVC, bd me dé, bé me chong (vo), chong(vo), con
cia CBVC cuia don vi 01 vong hoa (theo thuc t&) va 300.000 dong. (vong hoa ludn
chuyén chi 500.000d)

(4) Chi déi twong cdn bd hwu, nghi mit sirc

- Phan qua huu tri (qua ky niém): Khong qua 500.000 dong

- Chi viéc hiéu dbi véi can bo da tham gia cong tac tai don vi tdi da 300.000
déng/nguoi.

(5) Cdc trwong hop dic bi¢t khdc do thu truong don vi quyét dinh (fiy thuée
vao kinh phi tiet kiém cia don vi).

- Chi hd tro gap mit gido vién day cac doi tuyén hoc sinh gidi trudc ngay thi
200.000d/do.

- Chi hd tro gido vién day d6i tuyén hoc sinh giéi muc boi dudng:
200.000d/ngudi/budi (s6 budi tity vao Ké hoach giang day ciia nha truong).

- Chi hd trg doi ngli nhan vién bién ché, hop dong lao dong (Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022) trong chi tiéu sé luong duoc giao cua
truong 1a 500.000d/thang (HS tro 9 thang/nam hoc). S6 tién hd tro ndy c6 thé chi theo
timg thang, timg quy hodc vao cubi niam tai chinh va tly thudc vao tinh hinh tai chinh.

- Chi hd tro bdi dudng gido vién tham gia huan luyén doi tuyén TDTT cap tinh
tai huyén: Mtrc bdi dudng 100.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi hd tro bdi dudng ké mé hinh phuc vu cho méan dong dién ky niém cac ngay 18
19/8, 02/9...: Mirc boi dudng 200.000d6ng/ngudi/budi cho tit ca nhitng ngudi tham
gia.
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- Chi hd trg bdi dudng thi gido vién day gidi cap trudng, cap x4, cap tinh, cAp
bd, du hoi nghi, du 1& ky niém, khai giang, téng két, hoi thi, hoi dién, hoi thao, hoi
giang, sinh hoat chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, coi, chdm, 1am phach, 1én diém
kiém tra dai tra cac ky, hoc ky do s, x3, trudng t6 chirc, coi, chdm thi hoc sinh gioi
cap truong do truong to chic, coi, cham thi hoc sinh gidi cip x3, cum to chirc, hing
bién Tiéng Anh, IOE, Olympic, toan tiéng anh, dau truong, khai nghiép, an toan giao
thong nu cudi ngay mai, nghién ctru khoa hoc k¥ thuat, kiém tra ndi bo, chuyén dé
cép truong, cép xa, cum, cong tac kiém dinh chét lugng, lao dong, cac hoat dong van
ngh¢, thé duc thé thao, quén 1y huéng dan hoc sinh man déng dién, tham gia cac hoat
dong y té, cham soc, kham strc khoe, phong chéng dich bénh, cac hoat dong nghiép
vu, tap huin chuyén mon cho can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, tap huin cong tac
ra d¢, tap huin chuyén mon theo chuong trinh gido duc phé théng méi, sinh hoat to
nhém chuyén moén, cac cudc thi, héi thi khac, tap luyén man déng dién, vin nghé, thé
duc thé thao, cic ngay ky niém 19/8, 02/9, 20/11, khai giang, tong két,... (thoi gian
luyén tap khong qua 15 ngay) bdi dudng mic chi 30.000 dong/ngudi/budi (nta
ngay); 60.000 ddng/ngudi/ngay cho tit ca tit ca nhimg nguodi tham gia. Néu lam
ngoai gid vao ngay 1&, ngay cha nhat tinh theo ché do ting gio, 1am ngoai gio.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN
Quy ché chi tiéu noi bd bao gém tdng quan cac chi hoat dong ctiia don vi. Hang
nam quy ché chi tiéu ndi bo duoc diéu chinh va bd sung dé phu hop véi chirc ning
nhiém vu cua dv va su thay ddi céc quy dinh cua Nha nudc. Cac van ban quy dinh
riéng vé chi tiéu cho timg hoat déng cu thé duoc coi nhu mot phan cua quy ché nay.

Piéu 33. Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi
- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu trudng quan 1y, diéu hanh duoc

quan 1y tap trung thong nhat, thong qua can bd phu trach cong tac ké toan cua dv. Doi
v6i cac khoan thu va nhiém vu chi nha nudc khong qui dinh hiéu truéng quyét dinh
murc thu, hinh thire thu, dia diém thu theo diing qui dinh ctia phap luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can ctr vao tiéu chuén, dinh muc cia nha
nuéc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd caa don vi.

- Céc khoan thu - chi chua dugc néu & trong quy ché nay néu c6 phat sinh, trén
co s& cac van ban quy dinh hién hanh cta cap c6 tham quyén, do thu trudng quyét
dinh sau khi d4 thong nhét trong Ban Giam hiéu.

- Thuc hién lap, chép hanh du toan, quyét toan theo Luat NSNN va cac van
ban phap ly lién quan.
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- Thyc hién ché d6 ké toan, lap bdo céo tai chinh, bao cao quyét toan theo quy
dinh hién hanh dbi véi don vi su nghiép cong 1ap.

Pi¢u 34. Trach nhiém té chirc thue hién

- Can bo phu trach cong tac tac ké toan chiu trach nhiém huéng dan va phdi két
hop véi cac t6 chuyén mén, c4 nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

- Trudng cac bd phan, to chuyén mon co trach nhiém phd bién quy ché dén can
bo vién chirc thudc pham vi quan 1y cia minh dé thyc hién quy ché trong don vi.

- Péi véi cac truong hop khi st dung vuot mirc khoan; tiéu chuan, dinh mirc
quy dinh. Hi¢u truéng chi duyét chi theo dung dinh muc da dugc xay dung trong qui
ché nay. Néu CBVC khong chép hanh thi bi xir Iy theo qui dinh hién hanh cua co
quan c6 thdm quyén va phai hoan tra lai s6 di chi vuot dinh mtrec.

Piéu 35: Hiéu luc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 ndm 2026. Nhiing quy dinh trudc
day cua don vi vé quan 1y thu chi tai chinh trai véi ndi dung quy ché nay déu bii bo.

Trong qua trinh thyc hién, quy ché chi tiéu ndi bd co thé duogc bd sung, stra dbi
cho phu hop vé6i quy dinh méi ctia Nha nude va tinh hinh thuc té cia don vi do Hiéu
truong quyét dinh trén co sé dé nghi cua cic b phéan trong toan don vi.

Quy ché nay da duoc hoi nghi can bd vién chuc Truong Trung hoc co s& Hai
Phuong thong qua ngay 05 thang 01 nam 2026 véi 100% y kién dong y.
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